VlethankQ

SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG TU DOANH VA BLPH

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh
Tw doanh & BLPH
Phong ban/Pon vi: Phong Tw doanh & BLPH

S6 lwong: 02

Noi lam viéc: Ha Noi

Ngay du kién sir dung nhan su:
Thang 10/2022

Yéu ciu

Bang cdp: Yéu cau tng vién tét nghiép Pai hoc trg 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai
chinh, Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chang khoan cua céac truong dai hoc cong
lap trong nudc hoic cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viét
Nam.

Kinh nghiém/Kién thirc:

- CO6 kién thtic vé nghiép vu dau tu chung khoén (co phiéu, tréai phiéu, cac loai chitng khoan
phai sinh...); C6 kién thtrc vé kinh té vi mo, tai chinh, ngan hang, ching khoan

- CO6 kién thire vé phan tich, danh gia, du béo céc thong tin trén thi trudng tién té va chang
khoan

- Uu tién cac tng vién da c6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc, tai chinh, ngan
hang, chiing khoan, kiém toan, ké toan

- D6 tudi khdng qué 40 tudi tai thoi diém nop ho so; Stc khoe tot

K¥ niing can thiét:

- K§ ning giao tiép tot; K§ niang dam phan; K§ nang giai quyét van dé

- K§ niang quan ly thoi gian, t6 chirc cong viéc hiéu qua

- Céc yéu cau vé thé chat, diéu kién l1am viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém,
nhiét tinh trong cong viéc, chiu dugc ap luc cong viéc

- Ky nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom

- Sir dung thanh thao cac chuong trinh phan mém vin phong

M©0 ta cong viéc:

- Thuc hién dau tu tu doanh cho Cong ty;

- Tham gia xay dung chién luoc dau tu va danh muc dau tu.

- Theo ddi, tng hop, nghién cuu va phén tich cac théng tin kinh té vi mé, thi truong, tinh
hinh hoat dong cua cic nganh, cong ty dé dwa ra cac nhan dinh, dé xuat lién quan dén céc
quyét dinh dau tu;

- Thuc hién, theo ddi, giam sat va cap nhat danh muc dau tu dé dam bao hiéu qua dau tu
cua toan danh muc.

- Céc cong viéc khac lién quan dén hoat dong dau tu.

- Chi tiét s& trao d6i trong budi phong van
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SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG NGHIEN CUU PHAN TIiCH
VA PHAT TRIEN SAN PHAM

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh | Sé lweng: 02

Nghién ciru phan tich & Phat trién san pham Noi lam vigc: Ha Noi

Phong ban/Don vi: Phong Nghién ciru phan tich & | Ngay di kién sir dung nhan su: Thang
Phat trién san pham 10/2022

Yéu ciu

Bang cdp:
Yéu cau g vién tét nghiép Pai hoc tro 18n, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh, Ngan
hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chang khoan cua cac truong dai hoc cong l1ap trong
nuéc hodc cac truong dai hoc nudc ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viét Nam.

Kinh nghiém/Kién thic:

- C6 kién thuc vé nghiép vu dau tu ching khoan (c6 phiéu, trai phiéu, cac loai ching
khoan phai sinh...);

- C6 kién thirc vé phan tich, danh gia, du bao cac thong tin trén thi trudng tién té va ching
khoan

- Uu tién céac Gng vién da c¢6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vyc, tai chinh, ngan
hang, chiing khoan, kiém toan, ké toan

K¥ ning can thiét:

- K¥ nang nhan dinh & danh gia thi truong ching khoan;

- K ndng phan tich bao céo tai chinh, tinh hinh doanh nghiép;

- K§ niang 1ap model dinh gia doanh nghiép trén excel, viét bao céo phan tich doanh
nghiép;

- K¥ ning giao tiép tét; K§ ning dam phan; K nang giai quyét van dé

- K§ nang thuyét trinh.

- Céc yéu cau vé thé chat, didu kién Iam viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém,
nhiét tinh trong c6ng viéc, chiu duogc ap luc cdng viéc

- Ky nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém

- Sir dung thanh thao cac chuong trinh phdn mém vin phong

MO0 ta cOng viéc

Tim hiéu va nghién ctu cac san pham, dich vu vé chiing khoan trén thi truong.
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SECURITIES

Nghién ctu va phat trién san pham méi tir y tuong dén san pham hoan thién dap ung
duoc nhu cau caa khach hang va phi hop véi chién luge Cong ty;

Thuc hién nghién cau, stra d6i san pham theo yéu cau caa UBCKNN va S6 GDCK

Phéi hop va hd tro cac Phong nghiép vu lién quan dén viéc &p dung san phdm méi, san
phém duoc cai tién, thay doi

Phan tich tinh hinh kinh té vi mé thé gisi va Viét Nam

Phan tich dién bién thi truong, dong tién, nhém nganh co phiéu va dua ra nhan dinh
trong bao cdo Daily Spotlight;

Thuc hién cong viéc lién quan khac theo phan cong caa ngudi quan 1y truc tiép.
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SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG MOI GIOI VA TU VAN PAU TU

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién S6 lwong: 15
chinh/Chuyén vién cao cap phong Mai giéi va Tw van | Noi lam viéc: Ha Ni
Piu tu. Ngay du kién sir dung nhan su:

Phong ban/Pon vi: Phong M6i giéi va Tw van dau tw | Thang 10/2022

Yéu cau
Bang cap: Tot nghiép dai hoc hé chinh quy trd tai cac truong Pai hoc trong nude, Dai
hoc lién két véi nudc ngodi hodc Pai hoc nudc ngoai co uy tin.

Kinh nghiém/Kién thic:

- Uu tién c¢6 Chuang chi hanh nghé chiing khoan;

- Uu tién cac (ng vién c6 kinh nghiém 1am viéc tai cac cbng ty chiing khoan, céc to chirc
tai chinh/ngén hang.

- D6i véi cac ung vién chua co kinh nghiém hoic mai tot nghiép Pai hoc, wu tién cac
g vién c6 ky ning giao tiép tot, k§y nang xtu ly tinh hudng linh hoat, nhanh nhen, ham
hoc hoi, ¢d tinh than ky luat cao va c6 dao duc tét.

- Trung thyc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

- Do tudi khdng qué 40 tudi tai thoi diém nop ho so; Stc khoe tét

K¥ niing can thiét:

- K§ nang giai quyét van dé;

- K¥ nang 1ap ké hoach;

- K¥ ning ban hang, k¥ ning giao tiép;

- K¥ ning thuyét trinh va thuyét phuc;

- Ky nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom; Chiu dugc ap luc kinh doanh.

M©0 ta cong viéc

- Tim kiém va phat trién mang lugi khach hang giao dich ca nhan/ té chic;

- Tu vén, hd tro, cham soc trong viéc st dung cac dich vu giao dich chiing khoan cua
Cong ty;

- Quan ly c4c hoat dong lién quan dén giao dich va tai khoan chiing khoan cua khach
hang;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau caa Truong phong va Ban lanh dao.
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MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG TO CHUC VA HANH CHINH

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh | S6 lwgng: 01

Nhan sy tién lwong Noi lam viéc: Ha Nji

Phong ban/Pon vi: Phong Té chiec Hanh chinh Ngay dw kién sir dung nhan su:
Thang 10/2022

Yéu cau
Bang cdp: Yéu cau ung vién tot nghiép Dai hoc trg 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Quan
tri nhan lyc, Quan tri Kinh doanh, Ké toan, Kiém toan cua cac truong dai hoc cong lap
trong nuéc hodc cac trudng dai hoc nudc ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lien két tai Viét
Nam.

Kinh nghiém/Kién thirc:
- C6 kién thirc nghiép vu vé nhan sy tién luong;
- Am hiéu chinh sach ché do nguoi lao dong;
- C6 kinh nghiém lam viéc, giao tiép voi cac co quan nha nudc, BHXH, thué;

K¥ niing can thiét:

- K¥ ning giao tiép tét; K¥ ning giai quyét van dé;

- K¥ nang quan ly thoi gian, to chuc cong viéc hiéu qua;

- CAac yéu cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: théng minh, nhanh nhen, cé trach nhiém,
nhiét tinh trong cdng viéc, chiu dugc &p huc cong viéc;

- Ky nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom;

- Str dung thanh thao cac chuong trinh phan mém van phong.

MO ta cong viéc:
- Thyc hién tinh luong, thudng, ché do phic loi, tham hoi, to chac sinh nhat,... va phdi
hop thanh toan ché do cho Cong ty;
- Thuc hién giai quyét céc thu tuc nhan sy (cac quan hé lao dong lién quan nhu: Khen

thuang, bd nhiém, mién nhiém, diéu chuyén, sa thai, nghi viéc), phbi hop thanh toan ché
d6 ton dong cua nhan vién nghi viéc

- Theo dbi va giai quyét ché d6 BHXH, BHYT cho nguoi lao dong toan Cong ty

- Tham vén cho Trudng phong cac ndi dung lién quan dén phap luat lao dong, chinh sach
nhan su

- Tong hop, tap hop chidm cong cho nhan vién van phong 1ap bang tong két cong, cong
ting ca, tinh luong cho toan cong ty, giai dap thiac mac vé luong; Bao céo chi phi lwong,
chi phi nhan sy hang thang/nam ;




VlethankQ

SECURITIES
MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG KIEM TRA KIEM SOAT NOQI BO

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén Sé lweng: 01

vién chinh KTKSNB Noi lam viéc: 01 tai CN. Pa Ning

Phong ban/Pon vi: Phong KTKSNB Ngay dw kién sir dung nhan sw: Thang 10/2022
Yéu ciu

Bang cap: Yéu cau ung vién tét nghiép Dai hoc tro 1én, hé chinh quy, chuyén nganh Tai
chinh, Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chiing khoan va Quan tri rai ro cua cac
truong dai hoc cng lap trong nudc hoac cac truong dai hoc nude ngoai/ dai hoc nudc ngoai
hé lién két tai Viét Nam.

Kinh nghiém/Kién thirc:

- C6 kién thirc chuyén mon trong linh vuc tai chinh, ké toan, kiém toan, chimng khoan;

- C6 kién thirc vé kiém tra kiém soét va quan ly rai ro trong hoat dong trong hoat dong kinh
doanh cua cong ty ching khoan;

- Uu tién cac tmg vién da co kinh nghiém kiém tra kiém soét, quan tri rai ro trong linh vuyc,
tai chinh, ngan hang, ching khoan, kiém toan, ké toan.

K¥ ning can thiét:

- Lap ké hoach kiém tra

- Tong hop va viét bao cao kiém tra

- Tong hop, phan tich va danh gia cac dau hiéu rai ro

- CO trach nhiém, nhiét tinh trong cdng viéc, chiu dugc ap luc cong viéc
- K§ nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom;

- Sir dung thanh thao cac chwong trinh phan mém vin phong;

M6 ta cong viéc:

- Theo ddi, kiém tra, giam sat hoat dong quan ly va kinh doanh cia Cong ty va Chi nhanh;
- Pé xuét cac giai phap nang cao cong tac kiém tra kiém soét;
- Thuc hién cong tac kiém tra, 1ap va ra soét cac béo céo cua cong ty;

- Tham gia gop Y, xay dung hé théng Van ban ndi bo cua Cong ty dam bao tuan tha dung
quy dinh cua Phép luat.
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SECURITIES
MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG KE TOAN TAI CHINH
Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh | Sé lweng: 01
Ké toan tai chinh Noi 1am viéc: Ha Noi
Phong ban/Pon vi: Phong Ké toan tai chinh Ngay du kién sir dung nhan su:
Thang 10/2022

Yéu cau :

Bang cdp: Tt nghiép dai hoc/trén dai hoc hé chinh quy cac trudng Pai hoc cong 1ap c6 uy

tin trong va ngoai nudc, chuyén nganh kinh té, Ké toan, tai chinh, ngan hang.

Kinh nghiém/Kién thaic:

Doc va hiéu quy dinh, quy trinh ké toan, cac van ban phép luat;

Ul tién tng vién c6 kinh nghiém ké toan lién quan dén dau thau, c6 kinh nghiém trong ra
soat hd so mua sim cua doanh nghiép...;

Can than, c6 trach nhiém, trung thyc, nhiét tinh véi cdng viéc, nang dong, c6 kha niang
lam viéc doc lap;

K§ ning giao tiép tot; sir dung tot phan mém ké toan;

K§ nang quan ly thoi gian, to chac céng viéc hiéu qua;

Str dung thanh thao tin hoc van phong;

Do tuoi khdng qué 40 tudi tai thoi diém nop ho so; Sirc khoe tot.

Ky ndng can thiét:

Co tu duy logic tot, kha nang nam bét van dé nhanh;
C6 kha ning nghién ciru doc 1ap ciing nhu 1am viéc theo nhom dudi ap luc cao va thé hién
duoc tinh chu dong trong cong viéc.

Mo ta cong Vviéc :

Nghién ctru van ban, thong tu hudng dan lién quan dén cong viéc ké toan, doc va hiéu quy
trinh, quy dinh, quy ché cong ty;

Ra soét/hach toan hd so mua sdm, chi tiéu ndi bo caa Cong ty. Thuc hién thanh toan theo
dang quy dinh caa Cong ty va phap luat;

Lap béo c4o, cung cap chung tir, hd so theo yéu cdu UBCK;

Thuce hién thao tc nghiép vu trén phan mém tng dung;

Déi chiéu chi tiét va s6 ké toan hang ngay;

Luu trit, quan 1y ho so chi tiéu theo quy dinh cua Cong ty.
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SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG DICH VU CHUNG KHOAN

S6 lwong: 01

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Dich vu chitng khoan Noi lam viéc: Ha Noi
Phong ban/Pon vi: Phong Dich vu chitng khoén Ngay dw kién sir dung nhan su:

Théang 10/2022

Yéu ciu

Bang cdp: Tot nghiép dai hoc chinh quy tro 18n, hé chinh quy chuyén nganh Ké toan, Tai
chinh, ngan hang, chang khoan.

Kinh nghiém/Kién thic: ké toan, ngan hang, chang khoan.
Ul tién cac @ng vién:

C6 kinh nghiém lam viéc trong linh vuc ké toan, kiém toan, tai chinh, ngan hang, chung
khoan va da lam viéc tai cAc Cong ty chung khoén;

C6 ching chi hanh nghé ching khoan;

Tiéng anh thanh thao 4 k¥ ning nghe, noi, doc, Viét;

Am hiéu vé san pham dich vu chiing khoan.

Ky néng can thiét:

K ning giao tiép tot; K§ ning giai quyét van dé;

Str dung thanh thao cac chwong trinh phan mém vin phong;

K§ nang quan ly thoi gian, t6 chirc cong viéc hiéu qua;

Cac yéu cau vé thé chat, diéu kién 1am viéc: thdng minh, nhanh nhen, c6 trach nhiém,
nhiét tinh trong cong viéc, chiu duoc ap luc cbng viéc;

K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom;

Str dung thanh thao tin hoc van phong.

MO0 ta cong viéc

Tu van, hudng dan khach hang mé tai khoan; luu ky ching khoan; thuc hién cac cong
viéc lién quan dén chic ning Pai ky Pang ky va luu ky ching khoan.

Tu van va huéng dan khéch hang sir dung cac san pham dich vu ciia Cong ty;

Thuc hién thao tac nghiép vu trén phan mém @ng dung;

Quan 1y va luu trix hd so khach hang;

Cap nhat cac quy trinh, quy dinh ndi bo lién quan dén nghiép vu, vin ban phép ly lién
quan dén linh vyc ching khoan;

Lap bao céo theo yéu cau cua co quan quan ly;

Lam viéc voi VSD lién quan dén viéc mé tai khoan va thay dbi thong tin cua khach hang.
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SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG TU VAN TAI CHINH DOANH NGHIEP

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién Tw van Tai chinh Doanh | S6 lwong: 02

nghiép. Noi lam viéc: Ha Noi

Phong ban/Pon vi: Phong Tw van Tai chinh Doanh nghiép. | Ngay dw kién sit dung nhan
sw: Thang 10/2022

Yéu cau
Bang cdp: Yéu cau tng vién tét nghiép Dai hoc tré 18n, hé chinh quy, chuyén nganh Tai chinh,
Ngan hang, Kinh té, Ké toan, Kiém toan, Chung khoén cua cac truong dai hoc cdng lap trong
nudc hodc cac truong dai hoc nudc ngoai/ dai hoc nudc ngoai hé lién két tai Viét Nam.
Kinh nghiém/Kién thirc: 7 7
- Uu tién tng vién kinh nghiém lam viéc tai cac to chic tai chinh: Kiém toan, Cong ty
chirng khoan, Ngéan hang, Coéng ty Quy...
- Ut tién (ng vién c6 kinh nghiém 1am viéc tai cac cong ty chung khoan (b6 phan tu van
Tai chinh doanh nghiép), c6 céc chiing chi do Uy Ban chimg khoan Nha nuéc cap.
- Ung vién c6 céac ching chi CFA, ACCA 1a mét lgi thé
K¥ niing cén thiét:
- K§ ning giai quyét van d¢, ky niang tim kiém thong tin tot;
- CO kha nang phan tich, viét bao céo tu van;
- Chiju dugc ap luc cong viéc, ti mi, can than, cau tién;
Giao tiép tot, ngoai hinh chuyén nghiép;
Thuyét trinh, 1am viéc nhom, giao tiép tot, ky nang quan ly thoi gian
Tiéng Anh: Poc, Viét tot, Uu tién IELTS, TOEIC, TOEFL
- Microsoft Office: Word, Excel, Powerpoint

M0 ta cong viéc
Thuc hién cac nghiép vu tu van: Tu van ¢6 phan hoa, tu van niém yét/dang ky giao dich
UPCOM, chao ban ¢ phiéu, tu van phat hanh Trai Phiéu doanh nghiép, tu van thoai von
va chuyén nhuong cac khoan dau tu tai chinh...;

Doc hiéu va str dung tét cac van ban phap 1y lién quan dén linh vuc ching khoan;

Phan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép; Xay dung cac dong tién doanh nghiép, dong
tién du 4n, danh gia hiéu qua du &n, hiéu qua san xuét kinh doanh.

Xay dung bo hd so lién quan dén nghiép vu tu van;

Chim soc, tim kiém va phét trién khach hang mai.
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SECURITIES

MO TA VI TRI CONG VIEC PHONG CONG NGHE THONG TIN

1. Chuyén vién Phan mém

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/ chuyén vién chinh | Sé lrgng: 02
Phan mém. Noi lam viéc: Ha Noi
Phong ban/Pon vi: Phong Cong nghé Théng tin Ngay du kién sir dung nhan su:

Théang 10/2022

Yéu cau
Bang cap:

Tét nghiép dai hoc (hé chinh quy) tré In tai cac trudng dai hoc chuyén nganh ky thuat
trong nude, dai hoc lién két voi nuéc ngoai cé uy tin hoic dai hoc nudc ngoai uy tin.

Kinh nghiém/Kién thic:

C6 kién thirc vé cong nghé thong tin

C6 kha nang 1ap trinh (g dung trén nhidu nén tang khac nhau hién c6 & VN va trén thé
gioi;

C6 kinh nghiém phét trién (ng dung web, webservice, mobile, (tng dung trén cac nén
tang Java, PHP

Biét str dung mot trong cac co so dit lidu 1a SQL Server, Oracle, MySQL la mét loi thé.
Tudi khdng qué 40 tudi.

K¥ ning can thiét:

Kha nang nam bét, hoc hoi ky thuat mai nhanh. C6 kha nang lam viéc tu chu va ki
nang lam viéc theo nhém, chiu dugc ap luc cong viéc;

Tinh than 1am viéc can than, trach nhiém, thai do6 c&i mo;

C6 y thirc tuan tha quy trinh, 1am viéc cha dong khdng can giam sat;

C6 kha nang doc hiéu tai liéu tiéng Anh.

Mo ta cong viéc:

Xay dung, phét trién cac phan mém phuc vu viéc quan ly, kinh doanh cua cong ty;
Trién khai cac du an cong nghé thong tin cia cong ty;
Hb trg ngudi dung, quan tri cac hé thdng phan mém dang st dung tai Cong ty.




VlethankQ

SECURITIES

2. Chuyén vién Ha ting

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/ chuyén vién chinh | Sé lwgng: 01

Ha tang Noi lam viéc: Ha Noi

Phong ban/Pon vi: Phong Céng nghé thong tin Ngay dw kién si dung nhan su:
Thang 10/2022

Yéu ciu

- Tbt nghiép dai hoc (hé chinh quy) chuyén nganh k¥ thuat, c6 chtng chi lién quan dén
CNTT hoic Dién tir vién thong.

Kinh nghiém/Kién thic:

- Co6 kinh nghiém trong cau hinh thiét bi mang, cau hinh LAN WAN, may chu, trang thiét
bi CNTT.

- Co kién thuc, kinh nghiém vé str dung, cau hinh hé diéu hanh va tng dung trén méi truong
Windows, Linux.

- Uu tién ngudi cd kinh nghiém & vi tri twrong duong (tir 06 thang trd 1€n)

- Pi hoc hoic c6 ching chi sau 1a loi thé: CCNA, MCSA.

K¥ niing can thiét:

- Kha nang nim bat, hoc hoi ky thuat mai nhanh. C6 kha nang lam viéc tu chu va ky nang
lam viéc theo nhdm, chiu duoc ap luc céng viéc;

- Tinh than 1am viéc can than, trach nhiém, thai d6 coi mo;

- COy thirc tuan thu quy trinh, 1am viéc chu dong khéng can giam sat;

M6 ta cong viéc:

- Dé xuat, trién khai cac dy &n CNTT.

- Quan ly, van hanh hoat dong cua hé thong ha tang CNTT, ha ting mang, vién théng, ha
tang phong may cha Cong ty..

- Hb tro nguoi ding c&c van dé vé CNTT.

- Kiém tra, gidm sét tinh trang hoat dong cua céc hé thdng ha ting CNTT. Khic phuc cac su
cb phét sinh véi ha tang CNTT.




