\lletlnBank“"’

SECURITIES
MO TA VI TRi CONG VIEC
PHONG TU VAN TAI CHINH DOANH NGHIEP

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh Tw  S6é lwgng: 02

van Tai chinh Doanh nghiép Noi lam viéc: Tp. HCM

Phong ban/Pon vi: Phong Tw van Tai chinh Doanh Ngay dw kién s dung nhan su:
nghiép — Chi nhanh Tp. HCM Quy 02/2023

Yéu cau

Bang cdp:

Tét nghiép Pai hoc tré 18n, hé chinh quy, cac chuyén nganh Kinh té/Tai chinh/Ngan hang/Ké
toan/Kiém toan
Kinh nghiém/Kién thaic:
- Ut tién cac (g vién c6 kinh nghiém trong linh vyc tu van tai chinh doanh nghiép, kiém
toan, tin dung doanh nghiép, phan tich tai chinh/dau tu.
- Am hiéu vé tai chinh doanh nghiép, tai chinh duy an, dinh gia doanh nghiép.
- Kién thirc vé phép luat ching khoan, luat doanh nghiép, luat dau tu.
- Trung thuc, chiu kho, c6 tinh than trach nhiém cao, chiu dwgc ap luc cdng viéc cao.
- Do tudi khéng qué 35.
Ky néng can thiét:
- Uu tién tng vién c6 ky nang xay dyng md hinh tai chinh (financial modeling), ky nang
phan tich bao céo tai chinh, tim kiém théng tin va viét bao cao tu van.
- Thanh thao cac cong cu MS Office, dac biét la Excel, Word, PowerPoint.
- K§ nang thuyét trinh, 1am viéc nhom, ky nang giao tiép, giai quyét van dé, ky niang
thuong luong va dam phan.
- U tién &ng vién st dung thanh thao tiéng Anh ndi va viét.

MO ta cong viéc:

- Tim kiém, phét trién va duy tri méi quan hé véi khach hang doanh nghiép dé cung cap
cac dich vu tu van tai chinh doanh nghiép.

- Tham gia c4c du an Tu van tai chinh doanh nghiép: phét hanh chitng khoan, chuyén
nhuong von nha nudc, IPO, M&A va tai cau trac.

- Chuan bj cac hd so tu van: dé xuat cung cap dich vy, hop dong, ban giéi thiéu co hoi
dau tu (teaser), ban cdng b thdng tin/ban céo bach, cac hd so nop cho Uy ban ching
khoan / S¢ Giao dich chirng khoan, ...

- Céc cong viéc khac theo yéu cau cua Truong phong.




\lletlnchk‘a

SECURITIES

MO TA VI TRi CONG VIEC
PHONG MOI GIOI VA TU VAN PAU TU

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh  Sé lwong: 04
phong Mai giéi va Tw vin Dau tw Noi lam viéc: Tp. HCM

Phong ban/Pen vi: Phong M6i giéi va Tw van Pau  Ngay du kién sir dung nhan su:

tw - Chi nhanh Tp. HCM

Quy 02/2023

Yéu chu
Bang cdp:
Tt nghiép Dai hoc tro 18n, hé chinh quy, tai cac truong dai hoc trong nude hodc cac truong
dai hoc nudc ngoai/dai hoc nudc ngoai lién két tai Viét Nam.
Kinh nghigm/Kién thac:

Ul tién c6 Chiing chi hanh nghé ching khoan.

Ut tién cac tng vién c6 kinh nghiém lam viéc tai cac cong ty chung khoan, c6 kinh nghiém
lam viéc trong linh vuc tai chinh, ngan hang, chang khoan; Am hiéu cac san pham va dich
vu chung khodén, sur dung dugc cac cong cu phén tich ky thuat, c6 kha nang phan tich co
ban va danh gia c6 phiéu.

U tién (ng Vvién cd k¥ ning giao tiép tbt, k¥ ning soan thao vin ban, k¥ nang xt 1y tinh
hudng linh hoat, k¥ nang t6 chac va quan ly thoi gian hiéu qua.

Nhiét tinh trong c6ng viéc, yéu nghé; Chiu duoc &p luc cong viéc cao; C6 tinh than ky luat
va dao duc nghé nghiép nghiém tuc.

Trung thuc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

Do tudi khdng qué 40.

Ky nding can thiét:

K§$ nang giai quyét van dé.

K§ nang 1ap ké hoach.

K§ nang ban hang, k¥ nang giao tiép.

K§ nang thuyét trinh va thuyét phuc.

K¥ nang lam viéc doc lap va lam viéc nhém; Chiu duoc ap luc kinh doanh.

M6 ta cOng viéc

Tim kiém va phat trién mang luéi khach hang giao dich ca nhan/ t6 churc.

Tim kiém, phét trién mang luéi cong tac vién.

Tu van, hd trg, cham séc trong viéc sir dung cac dich vu giao dich ching khoan cia Cong
ty.

Quan ly céc hoat dong lién quan dén giao dich va tai khoan chiing khoan cua khach hang.
Phén tich, danh gia c6 phiéu

Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau caa Truong phong.




\lletlnchk‘a

SECURITIES

MO TA VI TRi CONG VIEC
PHONG DICH VU CHUNG KHOAN

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh S0 lweng: 01

Dich vu chitng khoan Noi lam Vkiéfx Tp. HCM X

(E S o
Phong ban/Pon vi: Phong Dich va Chieng khoan - anfyogzolzzn str dyng nhan sy
Chi nhanh Tp. HCM y
Yéu cau
Bang cip:

Tét nghiép Dai hoc tré 1én, hé chinh quy, cac chuyén nganh Kinh té/Tai chinh Ngan hang/Ké
toan
Kinh nghigm/Kién thaic:

- Ut tién ung vién c6 Chang chi hanh nghé chiing khoan, c6 kinh nghiém Iam viéc trong
linh vyc chung khoan, tai chinh, ngan hang; Am hiéu cac san pham va dich vu chimng
khoan.

- Chu dong, sang tao, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.

- Tudi khong qué 35 tudi.

K§ néng can thiét:
K§ ning giao tiép; K nang xir ly tinh hudng linh hoat; K§ ning t6 chiic va quan ly thoi
gian hiéu qua.

MO ta cdng viéc
- Thyc hién céc cong viéc lién quan dén nghiép vu ma tai khoan giao dich chung khoan, luu
ky chimng khoan, giao dich ky quy, Dai 1y dau gi4, Dai 1y dang ky luu ky va thanh toan
toan phiéu;
- Tu van, hd trg khach hang trong viéc st dung céc dich vu giao dich chitng khoan tai Cong
ty.




\hethanke

SECURITIES

MO TA VI TRi CONG VIEC
PHONG KE TOAN TAI CHINH

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh S0 lweng: 01
K& toan tai chinh Noi lam viéc: Tp. HCM
Ngay dw kien sir dung nhan su:

Phong ban/Pon vi: Phong Ke toan Tai chinh - Chi QuY 02/2023

nhanh Tp. HCM
Yéu ciu
Bang cdp:

Tét nghiép Dai hoc tré 1én, hé chinh quy, cac chuyén nganh Kinh té/Tai chinh Ngan hang/Ké
toan.
Kinh nghigm/Kién thaic:

- Uu tién tng vién co6 kinh nghiém 1am viéc trong linh vuc ké toan kiém toan, tai chinh,

ngan hang;

- C6 kién thie vé nghiép vu ké toan, chiang khoan,

- Biét phép luat lién quan dén linh vyc ké toan, chimg khoan

- Uu tién &ng vién c6 k¥ ning giao tiép, c6 kha nang lam viéc doc lap.

- Chu dong, can than, c6 tinh than trach nhiém cao trong cdng viéc.

- Tudi khong qué 35 tudi.
Ky nding can thiét:

- Thanh thao tin hoc van phong;

- C6 ky nang dién dat, giao tiép;

- Co6 k¥ nang lam viéc doc 1ap, lam viéc nhom.

- (6 théi dg trung thuec, can than véi cong viéc; Nhanh nhen, can trong, co tinh than trach
nhiém cao; Tin cdy; Chu dong trong cong viéc;

- Sin sang hop tac 1am viéc nhom.

MO ta cdng viéc
- Tiép nhan va xu ly céc yéu cau lién quan dén giao dich caa khach hang tai phong Ké toan
tai chinh
- Thuc hién céc giao dich thanh toan cho khach hang, chim sb du tai khoan cudi ngay theo
quy trinh ctia Cong ty;
- Thuc hién céc cong viéc lién quan khac theo yéu cau caa Truang phong.




\hethanke

SECURITIES

MO TA VI TRi CONG VIEC
PHONG TONG HOQP

Vi tri tuyén dung: Chuyén vién/Chuyén vién chinh S0 lweng: 01

Hanh chinh Quan tri Noi lam Vkiéf33 Tp. HCM X

)  Ne S o
Phong ban/Pon vi: Phong Tong hep - Chi nhanh Q?J?'/yog;'rzolzzn S G il o
Tp. HCM
Yéu ciu
Bang cip:

Tt nghiép Trung cap tré 1én cac chuyén nganh Kinh t&/Tai chinh/Ngan hang/ Ké toan/Hanh
chinh.
Déi véi tng vién tét nghiép Trung cap, yéu cau c6 ching chi A tiéng Anh (hoic twong dwong),
chting chi B Tin hoc van phong (hodc twong duong).
Kinh nghigm/Kién thac:
- Hiéu biét vé hoat dong ciia Cong ty, cdng tac hanh chinh quan tri, chi tiéu noi bo.
- Sir dung tdt cac chwong trinh phan mém tin hoc vian phong.
- Ul tién cac tng vién co kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh quan tri.
- Trung thyc, c6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc.
- Do tudi khong qué 45.
Ky ndng can thiét:
K§ nang giao tiép; K§ nang xu ly tinh hudng linh hoat; K¥ ning t6 chic va quan Iy thoi
gian hiéu qua.

M6 ta cOng viéc

- Thuyc hién cong tac hanh chinh quan tri, 1ap ké hoach mua sam céng cu dung cu, van phong
pham phuc vu hoat dong caa Chi nhanh.
- Thuc hién céc cong viéc theo yéu cau cua Lanh dao Phong.




