TO TRINH BAN HANH QUY TRINH VE
THU TUC, TRINH TU TRIEU TAP VA
BIEU QUYET TAI CUOC HQP PAI HOI
PONG CO PONG CONG TY

Kinh trinh: Pai hi dong c6 dong Cong ty Co phian Chimg kho4n VietinBank

Can cr quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7 Thong tu s6 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020
ctia By Tai chinh quy dinh vé hoat dong cia cong ty chimg khoén vé viéc: “Céng ty chimg
khodn phdi xdy dung quy trinh ngi bg vé thi tuc, trinh tu triéu tdp va biéu quyét tai cuéc hop
Pai héi dong cé déng, Hoi déng thanh vién va phai duge Pai hji déng c6 dong, Hoi déng thanh
vién théng qua”, Cong ty C6 phan Chimg khoan VietinBank di xay dung du thao Quy trinh vé
thi tuc, trinh tur triéu tap va biéu quyét tai cude hop Pai hoi ddng cd dong Cong ty trén co s& céc
quy dinh tai T.uiit Doanh nghiép, Lufit Ching khodan va céc ndi dung dugc quy dinh tai cac Piéu
tir Didu 25 dén Diéu 35 Piéu 18 td chirc va hoat dong ciia Cong ty.

Vay, Hoi dong quan tri Cong ty kinh trinh Dai hdi ddng c6 déng xem xét phé duyét
thong qua Quy trinh vé thu tuc, trinh tu triéu tap va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng cd
dong Cong ty (theo Du thao vin ban Quy trinh vé thii tuc, trinh tu triéu tap va biéu quyét tai
cudc hop Pai hdi dong cé déng dinh kem To trinh nay); dong thoi giao ngudi c6 thdm quyén ky
ban hanh Quy trinh v& thi tuc, trinh tu triéu tip va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
Cong ty sau khi dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua.
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QUY TRINH VE THU TUC, TRINH TU TRIEU TAP VA
BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN VIETINBANK
MA SO QT.00.03.00

(Ban hanh kém theo Nghi quyét sé  /2026/NO-DHDCD-VBSE ngay 21/04/2026 ciia
Pai héi dong c6 dong thuong nién 2026 Céng ty Cé phan Chitng khodn VietinBank)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh cdc ndi dung vé tha tuc, trinh tu triéu tip va bidu quyét tai cude
hop Pai hoi déng ¢ dong ctia Cong ty CS phin Ching khoan VietinBank va mot s vin dé lién

quan.
Piéu 2. Pham vi va ddi twgng ap dung

2.1. Pham vi dp dyng:

Quy trinh nay duge ap dung khi thye hién triéu tap va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng
c¢b dong clia Cong ty CH phan Chimg khoén VietinBank theo quy dinh ctia Phap lut hién hanh.

2.2. Doéi twong ap dung:

Quy trinh ndy 4p dung tai Cong ty C& phin Chimg khoan VietinBank trong qua trinh triéu

tap va biéu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong ciia Cong ty.
Piéu 3. Cic tai li¢u lién quan

- Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi thong qua ngay 17/06/2020 va
van ban sira d6i, bd sung, huéng din Luat Doanh nghiép (“Luét Doanh nghiép”);

- Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi thong qua ngiy 26/11/2019 va
céc van ban stra ddi, bd sung, huéng din Luit Ching khoan (“Ludt Chiing khon™);

- Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Chung khoan;
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- Nghi dinh sb 245/2025/ND-CP ngy 11/09/2025 ctia Chinh pht quy dinh stra ddi, bd
sung mét sd diéu cua Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb diéu cia Luat Ching khoén;

- Thong tu s& 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B Tai chinh Huéng din cong bd
thong tin trén thi truomg chimg khoén;

- Thong tu s 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia Bo Tai chinh Huéng din mot sb
didu v& quan tri cong ty ap dung dbi vdi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu clia Luét Chimg khoén;

- Théng tu sb 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta B Tai chinh Quy dinh vé hoat
dong cua cong ty chung khoan;

- Diéulé td chirc va hoat dong Cong ty Co phan Chimg khoén VietinBank;

- Cac van ban phap luat co lién quan khéc.
Diéu 4. Giai thich tir ngir va tir viét tit

4.1. Giai thich tir ngir:

Trong van ban nay, cac thuat ngir dudi day dugce hiéu nhu sau:

- Céng ty/VBSE: 1a Cong ty C5 phan Chimg khoan VietinBank;

- Cb ddng: 14 ca nhan, t6 chirc so hitu it nhat mot ¢ phan ciia Cong ty;

- Cudc hop Pai hji ddng cb dong: 12 cudc hop Dai hoi dong cd dong thudmg nién hodc
cudc hop DPai hi déng cd dong bét thuong cua Cong ty;

- PDiéu 1¢: Piéu 1¢ t chirc va hoat dong ciia Cong ty.

4.2. Cic tir viét tit:

- DHDCP : Pai hoi ddng c¢b dong
- HPQT : Hoi ddng quan tri
- UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuérc
Chwong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Cudc hop Dai hdi dong cb dong

5.1.  S6 luong, thoi gian hop:
~ /MW
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a. Dai hdi déng cb dong hop thudmg nién mdi nam mot lan. Ngoai cude hop thuong
nién, Pai hoi df"mg cb dong co thé hop bat thuong. Pia diém hop Dai hoi déng ch dong dugce
xdc dinh 1a noi chu toa tham dy hop va phai ¢ trén lanh thd Viét Nam. Thanh vién Hoi df“)ng
quan tri va Kiém so4t vién phai tham dy hop Dzi hoi déng cb dong thuong nién dé tra 1oi céc
cau hoi ctia cd déng tai cude hop (néu cé); trudmg hop bit kha khang khéng tham du duoc,
thanh vién Hoi ddng quan tri va Kidm soat vién phai bdo c4o biang vin ban véi Hoi dong quan
tri va Ban Kiém soat. Trudong hop Béo co kiém toan bio céo tai chinh ndm ctia cong ty ¢ cic
khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém toan trai ngugc hodc tir chdi, Cong ty phai moi dai dién
td chire kiém toan duge chip thuén thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh cta céng ty du hop
Dai hoi déng cb déng thudng nién va dai dién td chirc kiém todn dugc chip thuin néu trén cb
trach nhiém tham dyu hop Dai hji ddng ¢b dong thudng nién cia Cong ty.

b. Cong ty phai td chirc hop Pai hoi df‘)ng cb dong thudng nién trong thoi han bén (04)
théng k& tir ngay két thic nam tai chinh. Truong hop khong to chirc dugce theo thoi han néu
trén, Cong ty phai bio cdo UBCKNN bang vin ban, trong d6 néu rd 1y do va phai to chirc hop
Dai hoi ddng ¢ dong thudmg nién trong thoi han hai (02) théng tiép theo.

c. Céng ty c6 thé ap dung cong nghé thong tin hién dai dé c¢b dong c6 thé tham du va
phat biéu y kién tai cudc hop Pai héi déng cb dong théng qua hop truc tuyén, bé phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép.

5.2.  Thim quyén triéu tap hop Dai hdi dong cb déng:

Hoi déng quan trj cé trach nhiém triéu tip hop Dai hoi dong cb dong thudomg nién va bat
thudng. Hoi ddng quan tri phai triéu tip hop hat thrimg Pai hdi ddng cb dong trong céc trudng
hop sau:

a. Hoi ddng quan tri xét thiy cin thiét vi lgi ich cua Céng ty;

b. Sb lugng thaonh vien HHi 6611g quan tri, Ban Kiém soét con lai it hon sb lugng thanh
vién tbi thiéu theo quy dinh cua phap luit;

¢. Theo yéu chu cta c¢b dong hoic nhom cb dong quy dinh tai diém 1 khoan 2 Piéu 20
Diéu 18 Cong ty. Yéu cu tridu tap hop Dai hdi ddng ¢ déng phai duge thé hién bang vin ban,
c6 cée ndi dung quy dinh tai diém m khoan 2 Diéu 20 Diéu 16 Cong ty va phai c6 ddy di chir
ky ctia cac cb déng ¢ lién quan hodic viin ban yéu cau dugce lap thanh nhiéu ban va tap hop du
chit ky cua cac ¢ dong c6 lién quan;

d. Theo yéu cdu ciia Ban Kiém soat;

e. Céc truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

5.3. Triéu tap hop Dai hoi déng cb dong bat thuong;
p g . W
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a. Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Dai hoi dong c6 dong trong thoi han ba muoi
(30) ngay ké tir ngay xay ra truong hop quy dinh tai diém b khoan 5.2 Diéu nay hogc nhén dugc
yéu cAu triéu tip hop quy dinh tai diém c va diém d khoan 5.2 Diéu nay. Truong hop Hoi dong

. quan tri khong triéu tap hop Dai hi ddng ch déng theo quy dinh thi Chii tich Hoi dong auan tri

va céc thanh vién Hoi ddng quan tri phai phai bdi thuong thiét hai phét sinh cho Céng ty.

b. Trudong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy
dinh tai diém a khoan 5.3 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban Kiém
soat thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh tai Quy trinh
nay. Trudng hop Ban Kiém soét khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy dinh thi
Ban Kiém soét phai bdi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

c. Trudng hop Ban Kiém soét khong triéu tap hop Dai hoi dong cb dong theo quy dinh
tai diém b khoan 5.3 Diéu ndy thi cd dong, nhém cb déng quy dinh tai diém 1 khoan 2 Diéu 20
Pidu 1é Cong ty ¢ quyén dai dién Cong ty triéu tip hop Dai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh cia phép luat.

d. Tétcachi phi tri¢u tap va tién hanh hop Pai hoi df‘)ng ) dong theo céc diém a, b va
¢ khoan 5.3 Diéu nay s& duge Céng ty hoan lai. Chi phi nay khong bao gdm nhig chi phi do
cd déng chi tiéu khi tham du Pai hoi dong cb dong, ké ca chi phi an & va di lai.

5.4. Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong phai thuc hién nhimg nhiém vu sau day:

a. Lap danh sach cb dong cé quyén du hop Pai hoi ddng cb dong. Danh sach ¢b dong
c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong duoc 14p khong qué mudi (10) ngdy trudce ngay gir gidy
moi hop Pai hoi déng cb dong;

Danh sach ¢ déng c6 quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai c6 ho, tén, dia chi lién
lac, quéc tich, sb gidy to phap 1y cia ¢4 nhan ddi véi cb dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh
nghiép hoic sb gidy to phap 1y cua td chire, dia chi tru s& chinh dbi véi cb dong 1a td chirc; sb
luong cb phan timg loai, sb va ngdy ding ky cb dong cua timg ) dong;

b. Cung cip thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb dong;

¢. Lép chuong trinh va ndi dung cudc hop, chuén bi céc tai liéu lién quan dén ndi dung
cudc hop pht hop vai cac quy dinh cua Cong ty va phép luét hién hanh;

d. Du thao nghi quyét ciia Dai hoi dong cd dong theo ndi dung du kién ctia cude hop;
danh séch va thong tin chi tiét cta cac ing cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soéat vién;

e. Xac dinh thoi gian va dia diém cudc hop;

f. G thong bao moi hop dén timg cb déng c6 quyén du hop theo quy dinh sau:
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Théng bao mai hop Dai hoi dong cb dong dugc giri cho tit ca cac cb dong trong danh
sach cb déng c6 quyén du hop bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia cd
dong va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, thuc hién cong b6 theo quy dinh ciia
phép ludt. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai giri thong bao moi hop dén tét ca cac
cd dong trong Danh sach c6 déng c6 quyén du hop cham nhét hai muoi mét (21) ngay trudc
ngay khai mac hop Dai hoi dong cb déng (tinh tir ngay ma théng bo duge giri hoiic chuyén di
mot cach hop 1€). Thong bao moi hop phai ¢o tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép/sb
gidy phép thanh lap va hoat dong; tén, dia chi lién lac cia cd dong da dugc ghi nhén boi Téng
cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam, thoi gian, dia diém hop va nhimg yéu ciu
khéc dbi voi ngudi du hop. Chuong trinh hop Pai hdi déng ) dong, cac tai li€u sir dung trong
cude hop, du thao Nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop vé Phiéu biéu quyét
duge gii cho cac ¢ dong kém theo thong bao méi hop, hodic c6 thé thay thé bang viéc ding tai
trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khéng duoc giri kéem thong
bao hop Dai hoi ddng cb dong, théng bio mai hop phai néu rd dudng din dén toan bf tai liéu
hop dé cac cb dong cb thé tiép cin, bao gdm:

(i) Chuong trinh hop, céc tai li¢u sir dung trong cudc hop;

(ii)) Danh sach va théng tin chi tiét cuia cac img vién trong truomg hop béu thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién (néu co);

(iii) Phiéu biéu quyét;

(iv) Dy théo nghi quyét ddi véi timg véAn dé trong chwong trinh hop.

g. Thuc hién cac cong viéc khac phuc vu cudc hop Pai hoi dong cb dong.

Diéu 6. Chwong trinh va ndi dung hop Dai hji d(}ing cb dong
6.1. Dai hoi déng cb doéng thudmg nién thao luin va théng qua cac vAn dé sau:

a. Ké hoach kinh doanh hing nam cta Cong ty;

b. Béo céo tai chinh hing nim da dugc kiém toan;

c. Béo céo cua Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong quan
tri va timg thanh vién Hoi ddng quan tri;

d. Béo c4o ciia Ban Kiém soat vé: (i) két qua kinh doanh ciia Céng ty; (ii) két qua hoat
dong ciia Hoi ddng quén tri, Tong Giam dbc; (iii) tu dénh gia két qua hoat dong ctia Ban Kiém
soat va Kiém soat vién;

e. Muc cb tirc d6i voi mdi cb phin cua timg loai;

f.  Céc van dé khac thudc thdm quyén theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, cac van

ban phap ludt hién hanh va Diéu 1¢ Cong ty. ,
phép ludt hi¢ FCongly,
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6.2. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd déng phai chuan bj chuong trinh va ndi dung
cudc hop.

6.3. Cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai diém 1khoan 2 Diéu 20 Diéu ¢ Cong ty
¢6 quyén kién nghi vin dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong cb dong. Kién nghi phai
bing vin ban va giri dén Cong ty chdm nhét ba (03) ngay lam viéc truéc ngay khai mac cude
hop Dai hdi ddng cb dong. Kién nghi phai ghi r& ho va tén cb déng, dia chi thudng trd, qubc
tich, s6 dinh danh c4 nhan, Ho chiéu hoic chimg thuc ca nhan hop phap khac déi véi cb dong
la c4 nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sé quyét dinh thanh lap, dia chi tru s& chinh déi véi
cb dong 1a t chirc; sé luong timg loai cb phén cua cb dong hodc thong tin twong duong, vén dé

kién nghi dwa vao chuong trinh hop.

6.4. Truong hop nguoi triéu tdp hop Pai hoi ddng cb dong tir chdi kién nghi quy dinh tai
khoén 6.3 Piéu nay thi chAm nhét 12 hai (02) ngay 1am viéc trudc ngay khai mac cudc hop Dai
hoi ddng cb dong phai tra 151 bing vin ban va néu rd 1y do. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong
¢ dong chi dugc tir chdi kién nghi néu thudc mot trong cac trudng hop sau day:

a. Kién nghi duoc giri @én khong dung quy dinh tai khoan 6.3 Diéu nay;

b. Van dé kién nghi khong thujc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

¢. Vao thoi diém kién nghi, cb dong va nhém cd dong khong nim giir di tir nim phéan
trdm (05%) tdng s& b phan phd thong tro 1én nhu quy dinh tai diém 1 khoan 2 Diéu 20 Piéu 1¢

T R ey B T T o e e
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Cong ty; hoac

d. Céc truomg hop khéc theo quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va phép ludt hién hanh.

Py ¥l

6.5. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chép nhan va dua kién nghj quy dinh
tai khoan 6.3 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truomg hgp quy dinh
tai khodn 6.4 Pidu nay; kién nghi dugc chinh thirc bd sung véao chuong trinh va ndi dung cude

hop néu dugc Pai hoi dong cb dong chép thuén.

Piéu 7. Thue hién quyén du hop Pai hdi dong cb dong

7.1. Cb déng, ngudi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a td chire c6 thé truc tiép tham
du hop hoac uy quyén béng vian ban cho mdét hodc mot s6 ca nhén, td chic khac du hop hoic
dir hop théng qua mdt trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 7.3 Piéu nay. Cong ty c6 quyén
tir chéi bén dugc iy quyén du hop Pai hoi dong cd dong trong trudng hop vin ban uy quyén
khéng thyuc hién dung theo quy dinh ctia phép ludt va Diéu 1¢ Cong ty, hogdc ndi dung, pham vi
iy quyén khéng rd rang, khéng cu thé.

7.2. Viéc iy quyén cho ¢4 nhén, té chirc dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong theo quy

dinh tai khoan 7.1 Diéu nay phai lap thanh vin ban (“Vian ban ty quyén™). Vin ban iy quyén

/W
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dugc l4p theo quy dinh ctia phap luat vé dan sy va phai c6 cac ndi dung chu yéu sau: tén, dia
chi lién lac, sé gidy t& phap 1y cua ¢ dong iy quyén, bén dugc ty quyén; sb luong cb phén co
quyén biéu quyét duoc ty quyén; ndi dung, pham vi ty quyén; thot han uy quyén; chir ky va
chirc danh ctia ngudi dai dién theo phap ludt (truong hop co dong 1a td chirc iy quyén va/hoic
bén nhan Gy quyén 1a td chirc) cua bén iy quyén va bén duge iy quyén.

Bén duoc ty quyén du hop Dai hoi dong c6 dong phai ndp ban chinh vin ban ty
quyén (trudong hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém vin ban iy quyén
ban dau cta cb déng, ngudi dai dién theo iy quyén cia c6 dong 1a td chie (néu trude d6 chua
dang ky v&i Cong ty cling véi vin ban iy quyén lai) kém theo ban sao ching thyc gidy to phap
Iy cia minh va céc tai liéu khéc lién quan (néu c6 theo yéu cdu cua Cong ty) khi dang ky dy
hop. Van ban uy quyén ciia cd déng la cé nhan, té chirc nude ngoai phai duge hgp phép hoa
1anh su va/hoic dich va cong chimg theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

7.3. Cb dong dugce coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cb dong trong

truong hop sau day:
a. Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

b. Uy quyén cho c4 nhén, tb chirc khac tham dy va bidu quyét tai cudc hop;

RN

c. Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bd phiéu dién tir hozic hinh

thirc dién tir khac;

- —

Ny

d. Gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua giri thu, fax, thu dién tu. I

7.4. Phiéu biéu quyét cua ngudi duge iy quyén du hop trong pham vi dugce uy quyén

TE o |

van c6 hiéu luc khi xay ra mot trong céc truong hop sau day:

a. Ngudi ity quyén da chét, bi han ché ning luc hanh vi dén sy hogc bi mét ning luc
hanh vi dan su;

b. Ngudi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

c. Ngudi iy quyén da hiy bo thim quyén clia ngudi thye hién viée iy quyén.

Diéu khoan nay khong 4p dung trong truong hop Cong ty nhan dugc thong béo vé
mét trong céc s kién trén trudc gior khai mac cude hop Dai hoi dong cd dong hogc trude khi

cudc hop duge trig¢u tap lai.
Piéu 8. Piéu kién tién hanh hop Pai hji dong c6 dong

8.1. Cudc hop Dai hoi dong cb dong duge tién hanh khi ¢6 sd cd dong dy hop dai dién
trén nim muoi phin tram (50%) tong sé phiéu biéu quyét.

8.2. Trudng hop cudc hop lan thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 8.1 Pidu nay trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, /p, Yo
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nguoi triéu tdp hop huy cudc hop. Thong bao moi hop 14n thir hai duge giri trong thoi han ba
muoi (30) ngay k& tir ngdy du dinh hop 14n tht nhit. Cudc hop Dai hoi dong cd dong lan thir
hai dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién tir ba muoi ba phan trim (33%) tong s6
phiéu biév quyét tros 1én.

8.3. Trudng hop cudc hop lan thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 8.2 Diéu nay trong vong ba muoi (30) phut ké tir thdi diém 4n dinh khai mac dai hoi,
ngudi triéu tip hop huy cudc hop. Thong bao mdi hop 14n thir ba phai dugc giri trong thoi han
hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Dai hoi déng cb dong 1an thir
ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tdng s6 phiéu biéu quyét ctia cac cd dong dy hop.

8.4. Chi c6 Pai hoi ddng cb dong méi cé quyén quyét dinh thay dbi chuong trinh hop da
duge giri kém theo théng bdo moi hop theo quy dinh tai diém f'khoan 5.4 Diéu 5 Quy trinh nay.

Pidu 9. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong

9.1. Tru6c khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky cb déng du
hop Dai hoi ddng cd déng va phai thyc hién viée dang ky cho dén khi céc c6 dong c6 quyén du
hop ¢6 mit diang ky hét. Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty cp cho timg cb dong hodc
dai dién theo iy quyén cé quyén biéu quyét mot Thé Bidu quyét va/hoic Phiéu Biéu quyét, trén
d6 ghi sé ding ky, ho va tén clia cd dong, ho va tén dai dién theo iy quyén va sé phiéu biéu

quyét ciia cd dong do.
9.2. Viéc bdu Chu toa, Thu ky va Ban Kiém phiéu ciia cudc hop Pai hoi dong cb dong
dugc quy dinh nhu sau:

a. Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chi toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac 1am Chu toa cudc hop Pai hoi dong cb dong do Hoi ddng quén tri triéu tap. Truong
hop Chu tich ving mit hodic tam thévi mét kha ning 1am vige thi cac thanh vién Hoi ddng quan
tri con lai bAu mdt ngudi trong sé ho 1am Chu toa cude hop theo nguyén tic da sb. Trudomg hop
khong biu duge ngudi 1am Ch toa, Trudng Ban Kidm soét didu hanh dé Pai hoi dong cb dong
bau Chu toa cude hop trong sb nhimg ngudi dy hop va ngudi co phiéu bau cao nhit 1am Cha
toa cudc hop;

b. Trir trudng hop quy dinh tai diém a Khoan nay, nguoi ky tén tri¢u tip hop Pai héi
ddng cb dong diéu hanh dé Dai hoi ddng cb déng biu Chii toa cudc hop va ngudi cb sb phiéu
bau cao nhét 1am Chu toa cudc hop;

¢. Chu toa ctr mdt (01) hodic mét s6 ngudi 1am Thu ky cude hop;

d. Dai hoi ddng cb dong biu mét (01) hodc mot sé ngudi vao Ban Kiém phiéu theo dé

nghi ctia Chu toa cudc hop.
e
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9.3. Chuong trinh va ndi dung hop phai duoc Pai hoi dong cd dong thong qua ngay
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 13 va chi tiét thoi gian di véi timg van dé
trong ndi dung chuong trinh hop.

9.4. Chu toa c6 quyén thuc hién cic bién phap cén thiét va hop 1y dé diéu khién cudc
hop mot cach hop 1€, ¢6 trét tu, ding theo chuong trinh dd dugce thdng qua va phan anh dugc
mong mudn cia da sé ngudi du hop, bao gbm va khong gidi han cac ndi dung sau:

a. B tri chd ngdi tai dia diém hop Pai hoi ddng cb dong;

b. Béo dam an toan cho moi ngudi ¢6 mit tai cac dia diém hop;

c. Tao diéu kién cho c6 déng tham du (hoic tiép tuc tham du) dai hoi.

Ngudi tridu tap hop Dai hoi ddng cb dong c6 toan quyén thay ddi nhimg bién phép
néu trén va 4p dung tit ca cac bién phép cin thiét. Cac bién phép p dung c6 thé 1a cp gidy vao
ctra hodc sir dung nhitng hinh thirc lya chon khéc.

d. Cac quyén quy dinh tai khoan 9.7 Diéu nay.

9.5. Dai hoi dong cb dong thao luan va bidu quyét theo timg vin dé trong ndi dung
chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hianh bing biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va
khéng ¢6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cudc hop.

9.6. Cb dong hodc ngudri duge uy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac van
duoc ding ky va ¢ quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi diing ky xong. Chu toa khéng c6
nghia vu dimg cudc hop dé nhimg ngudi dén mudn ding ky. Trong trudmg hop ndy, higu lyc
ctia nhimg ndi dung di duge bidu quyét trude d6 khong thay dbi.

9.7. Ngudi triéu tap hop hodc Chil toa cudc hop Dai hoi ddng cb dong c6 quyén sau:

a. Yéu ciu tat ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phép an ninh hgp phap,
hop 1y khac;

b. Yéu ciu co quan c6 thim quyén duy tri trit tu cudc hop; truc xuit nhimg nguoi
khong tuén thi quyén didu hanh cia Chu toa, ¢b ¥ gy rdi trat tu, ngin can tién trién binh thuong
ctia cude hop hodic khong tuan thil cc yéu cu v& kiém tra an ninh ra khoi cudc hop Pai hoi
dong cb déng.

9.8. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hdi ddng cb dong da c6 di sb ngudi ding ky
du hop t6i da khong qua ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac va chi
duoc hodn cudc hop hodc thay doi dia diém hop trong trudmg hop sau day:

a. Dia diém hop khong c6 di chd ngdi thuén tién cho tit ca ngudi dyu hop;

b. Céac phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac c¢b dong du hop
tham gia, thao ludn va biéu quyet/; /V o
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c. C6 ngudi du hop can tré, gay roi trit tu, ¢6 nguy co 1am cho cudc hop khéng duge
tién hanh mét cach céng bang va hop phap.

9.9. Trudng hop Chu toa hodn hodc tam dimg hop Dai hoi ddng cb dong trai véi quy
dinh tai khoén 9.8 Piéu nay, Dai hdi déng cb dong bau mot ngudi khac trong sd nniing nguoi
du hop dé thay thé Chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lic két thic; tat ca nghi quyét dugce
théng qua tai cugc hop do déu c¢6 hiéu luc thi hanh.

9.10. Trudng hop Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé té chirc Dai hoi dong cb dong
théng qua hop truc tuyén, Cong ty co trach nhiém dam bao dé cb dong tham dy, bidu quyét
béng hinh thirc bé phiéu dién tir hoiic hinh thirc dién tir khéc theo quy dinh tai Didu 1é Céng ty

va quy dinh khac cta phap luét ¢ lién quan.

Diéu 10. Théng qua nghi quyét cia DPai hi ddng cb dong

10.1. Dai hoi ddng cb dong thong qua cac nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thirc
bidu quyét tai cudc hop hodc ldy ¥ kién bing vin ban. Chi toa cudc hop Dai hoi dbng cb dong
c6 quyén quyét dinh 4p dung hinh thirc bidu quyét bang cach sir dung Thé biéu quyét va‘hodc
Phiéu biéu quyét hoic cac hinh thirc khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty, quy dinh khac clia
phép ludt c6 lién quan.

10.2. Cong ty c6 thé sir dung rong rai cong nghé thong tin trong viée biéu quyét, bao gbm
bidu quyét ving mit thong qua hé théng dién tir dugc bao mét, biéu quyét qua internet hodic qua -

dién thoai dé tao diéu kién thuan loi cho céc c¢b dong tham gia du hop Pai hoi dong cb dong. |

10.3. Nghi quyét coa Dai hoi ddng cb dong vé cic vin dé sau day phai dugc thong qua

bing hinh thtre biéu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cb dong:

a. Pinh hudng phét trién Cong ty;

b. Biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hdi dong quan tri, Kiém soat vién;

c. Quyét dinh dAu tu hoiic ban sb tai san ¢6 gié tri tir ba muoi lam phén trim (35%)
trér 18n téng gia tri tai san dwoc ghi trong bio cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

d. Théng qua bio cdo tai chinh hing nam di duoc kiém toan;

e. Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

f. Thay dbi co cAu tb chie quan 1y Céng ty theo Didu 137 Tuét Doanh nghiép;

g. T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

10.4. Nghi quyét vé ndi dung sau diy dugc théng qua néu duge sb cb dong dai dién tir

sau muoi lam phﬁn tram (65%) tong sb phiéu biéu quyét trd 1én cta tht ca cd dong tham du va
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bidu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truomg hop quy dinh tai khoan 10.6, 10.7 Diéu nay va
khodn 12.1 Diéu 12 Quy trinh nay:

a. Stra dbi, bd sung ndi dung ciia Piéu 1é Cong ty;
b. Loai cd phan va tong s cd phan cua tirng loai;

. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

o

d. Thay ddi co cdu td chtrc quan 1y Cong ty theo Didu 137 Luat Doanh nghiép;

e. Du 4n déu tu hodc ban tai san co gid tri tir ba muoi lam phan trim (35%) tr& 1én
tong gia tri tai san dugc ghi trong bao c4o tai chinh gan nhét ciia Cong ty;

f. Tb chuc lai, giai thé Cong ty.

10.5. Céc nghi quyét dugc théng qua khi duoc sb cb déng s& hitu trén niam muoi phan
tram (50%) téng s6 phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong tham dy va biéu quyét tai cudc hop tén
thanh, trir truomg hop quy dinh tai cac khoan 10.4, 10.6, 10.7 Didu nay va khoan 12.1 Diéu 12
Quy trinh nay.

10.6. Viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi ddng quén tri va Ban Kiém so4t phai thuc hién
theo phuong thirc bdu ddn phiéu, theo d6 mdi cb dong co tdng sb phiéu bidu quyét trong tmg
v6i tong s6 ¢b phéan s¢ hitu nhin véi s6 thanh vién dugc bau ciia Hoi dong quan tri hoic Ban
Kiém soat va cb dong c6 quyén don hét hoic mot phan tong s6 phiéu bau clia minh cho mot
hodic mdt sé ing ctr vién. Ngudi trang cir thanh vién Hoi dong quan tri hodic Kiém soét vién
duge x4c dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bt dau tir img cir vién cb sb phiéu bau
cao nhit cho dén khi da sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Trudng hop c6 tir hai (02)
{mg cir vién tré lén dat cing sb phiéu bu nhu nhau cho thanh vién cudi cing ciia Hoi dong
quan tri hodc Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac g cir vién c6 sd phiéu bau
ngang nhau hozc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bdu cir.

10.7. Trudong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1iy ¥ kién bang vin ban thi nghi
quyét Dai hoi ddng cb dong dugc thong qua néu duge sé c¢b dong sd hiru trén ndm muoi phén
tram (50%) tdng s6 phiéu bidu quyét cua tit ca cb dong co quyén biéu quyét tan thanh, riéng
trudmg hop 14y ¥ kién béng vin ban thong qua ndi dung quy dinh tai diém b khoan 10.4 Piéu
nay dugc thong qua néu duge sé cb dong sé hiru trén siu muoi 1im phan trim (65%) tong s6
phiéu biéu quyét cta tt ca cd dong c6 quyén biéu quyét tan thanh.

10.8. Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong phai duge thong bao dén cb déng c6 quyén du
hop Pai hoi ddng cb doéng trong thai han mudi 1am (15) ngay ké tir ngdy thong qua. Viéc gl
nghi quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi

han hai muoi bén (24) gidr ké tir thoi diém két thic cude hop.

QUY TRINH Mi s6: QT.00.03.00 | Trang: 12|18
VE THU TUC, TRINH TU TRIEU TAP VA | _, 5
§ 3 % Lan sira doi: 00 Ngay van ban: / /2026
BIEU QUYET TAI CUOC HOP PHDCD

- gl od S oM

-



Pitu 11. Thim quyén va thé thirc 1iy y kién c6 déng bing vin ban dé théng qua nghj
quyét cia Pai hi ddng ¢b dong

Tham quyén va thé thirc 1dy y kién cb dong bing vin ban dé théng qua nghi quyét cua
Dai hoi ddng ¢ déng duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

11.1. Hoi ddng quan tri ¢6 quyén ldy y kién cb dong bing vin ban dé théng qua nghi
quyét ciia Dai hoi déng cd dong khi xét thdy cén thiét vi loi ich ctia Cong ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 10.3 Diéu 10 Quy trinh nay.

11.2. Héi ddng quan tri phai chuan bi phiéu 14y ¥ kién, du thao nghi quyét cua Pai hoi
ddng cb dong, céc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét va guri dén tat ca céc cb dong 6 quyén
biéu quyét cham nhat mudi (10) ngay truéce thoi han phai giri lai phiéu 14y ¥ kién. Viéc 13p danh
sach cb dong g phidu 14y ¥ kién thuc hién theo quy dinh tai diém a khoan 5.4 Diéu 5 Quy
trinh ndy. Yéu cAu va cach thirc giri phicu liy v kién va tai liéu kém theo thyuc hién theo quy
dinh tai diém f khoan 5.4 Piéu 5 Quy trinh nay.

11.3. Phiéu l4y ¥ kién phai ¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 Gidy phép va ngay cép, noi cip Giéy phép thanh 15p
va hoat dong, mi s6 doanh nghiép (néu c6);
b. Muc dich ldy y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phap 1y ciia c4 nhan dbi véi co dong
1a c4 nhan; tén, ma sb doanh nghiép hodc sb gidy t& phép 1y cta to chuc, dia chi try s& chinh
dbi véi cb dong 1a td chire hoic ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy tov phép 1y cia ca
nhén déi v6i dai dién cia cd dong 1a t6 chirc; s6 luong cb phén cta timg loai va s6 phiéu biéu
quyét ctia cb dong;

d. Van dé can l4y y kién dé thong qua;

e. Phuong 4n bidu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién dbi

voi timg van dé 1dy ¥ kién;
f Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 104;
g. Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri.
11.4. Cb dong c6 thé giri phiéu 14y y kién da tra 10i dén Cong ty bing hinh thirc giri thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

a. Truong hop g thu: Phiéu ldy ¥ kién da dwoc tra 1o phai 6 chit ky cia cb dong la
cé nhan, ciia ngudi dai dién theo iy quyén hodic ngudi dai dién theo phap ludt clia cb dong 1a tb
chire. Phiéu 1y y kién giri vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khéng ai dugc
quyén mo trude khi kieém phleB;/ /VW
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b. Truomng hgp giri fax hoac thu dién tir: Phiéu 14y ¥ kién giri vé Cong Ly qua fax hoac
thur dién tir phai duoc giit bi mat dén thoi didm kiém phiéy;

c. Céc phiéu ldy y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xé4c dinh tai ndi dung phiéu lay
¥ kién hodc da bi mo trong trudong hop giri thu va b tiét 16 trong truong hop giri fax, thu dién
tir 1a khong hop 16. Phiéu 14y y kién khong dugc giri vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu
quyét.

11.5. Hoi déng quan tri td chirc kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu duéi sy ching
kién, giam sat ciia Ban Kiém soét hodc cua cb dong khéng nim chirc vu quan 1y Cong ty. Bién
béan kiém phiéu phai bao gdbm cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, s& Gidy phép va ngay cip, noi cap Gidy phép thanh lap
va hoat dong, ma s6 doanh nghiép (néu co);

b. Muc dich va céc vin d& cin 1dy ¥ kién d& théng qua nghi quyét;

c. S6 cd dong véi tdng sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phéan biét
s phiéu biéu quyét hop 16 va sb biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc g phiéu biéu quyét,
kém theo phu luc danh sach ¢6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tong sé phiéu tan thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién dbi voi timg van dé;

e. Céc vAn dé di duoc thong qua va ty 1¢ bidu quyét thong qua tuong ng;

f. Ho, tén, chir ky cia Chu tich Ho1 ddng quan tri, ngudi gidm sat kiém phiéu va nguoi
kiém phiéu.

Céc thanh vién 1161 ddng quan tri, nguoi kiém phidu va ngudi gidm sat kiém phiéu
phai lién dai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trach nhiém vé& cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu
khéng trung thuc, khong chinh xéc.

11.6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac cb dong trong thdi han
mudi 1am (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bing viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thdi han
hai mwoi tu (24) gid, k& tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

11.7. Phiéu lay y kién da dugc tra 161, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu 14y ¥ kién déu phai dugc luu giir tai Tru s& chinh
cua Cong ty.

11.8. Nghi quyét duoc thong qua theo hinh thire ldy y kién c6 dong bang véan ban c6 gia

tri nhu Nghi quyét duge théng qua tai cudc hop Pai hoi ddng cb d(")n%/
e )
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Diéu 12. Thay ddi cac quyén

12.1. Viée thay dbi hodc hity bé céc quyén dac biét gan lién voi mot loai ¢b phan wu ddi
c6 hiéu luc khi duge ¢b dong dai dién tir sdu muoi 1am phén tram (65%) tong sb phiéu biéu
quyét trés 1én cua tit ca ¢ dong du hop théng qua. Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong vé ndi
dung 1am thay dbi bat 1¢i quyén va nghia vu cia cb déng sé hitu ¢b phén wu dai chi duge thong
qua néu duge sb cd dong wu di cung loai dy hop s& hiru tir biy muoi 1dm phan trim (75%)
tong s6 ¢d phan wu dai loai d6 tré 1én tan thanh hoidc dugc cac cb dong vu ddi cing loai s& hitu
tir bay muoi 1dm phin tram (75%) tong sb cd phan wu dii loai d6 trd 1én tan thanh trong trudng

hop théng qua nghi quyét dudi hinh thire 1dy v kién bang van ban.

12.2. Viéc td chire cude hop cia cac ¢b dong nim gitt mét loai cd phin wu dai dé théng
qua viéc thay dbi quyén néu trén chi c6 gié tri khi c6 tbi thidu hai (02) c¢6 d6ng (hodc dai dién
theo Gty quyén ciia ho) va nim giit tbi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia cta céc cb phén
loai d6 da phat hanh. Truong hop khong c6 du sb dai biéu nhu néu trén thi cudc hop dugc td
chire lai trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo va nhimg ngudi ndm giit c¢d phan thudc loai
d6 (khong phu thudc vao sb lwong ngudi va sb cb phan) cé mat truc tiép ho#c théng qua dai
dién theo ty quyén déu duogc coi 1a du s6 luong dai biéu yéu cAu. Tai céc cudc hop cla cb dong
nim gitr ¢ phin vu dai néu trén, nhimg ngudi nim gitr ¢d phin thudc loai d6 cb mit true tiép
hodic qua ngudi dai dién c6 thd yéu ciu bd phiéu kin. M&i ¢b phin cing loai c6 quyén biéu
quyét ngang bing nhau tai cac cudc hop néu trén.

12.3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay duogc thuc hién tuong tu voi céc
quy dinh tai Diéu 8, Piéu 9 va Piéu 10 Quy trinh nay.

12.4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh ¢ phan quy dinh khac, cic quyén dic biét gin
lién véi céc loai cb phan c6 quyén wu dai dbi véi mét sb hoiic tht ca cac vAn dé lién quan dén
viée phan phdi 1gd nhuén hodic tai san cila Cong ty khang bi thay d6i khi Céng ty phat hanh

thém céc co phan cung loai.

Piéu 13. Hiéu lwc clia nghi quyét Dai hdi ddng cb dong

13.1. Céc nghi quyét ctia Dai hdi ddng cb déng c6 hiéu luc ké tir ngay dugc thong qua
hodc tir thoi diém hiéu luc ghi tai nghi quyét dé.

13.2. Nghi quyét Dai hdi dong cb déng dugc thong qua bang mot trim ph%‘m tram (100%)
tdng sb cb phan c6 quyén biéu quyét 1a hop phép va 6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc
triéu tap hop va théng qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ciia Luit Doanh nghiép va Piéu 1¢
Cong ty.

13.3. Trudng hop c6 c¢b dong, nhém cb dong yéu ciu Toa an hodc Trong tai hiy bo nghi

quyét cia Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Pidu 15 Quy trinh nay, thi nghi quyét do vﬁr}
.y
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¢6 hiéu lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh hiiy bo nghi quyét d6 ctia Toa 4n, Trong tai ¢é hiéu
lue, trir triromg hop 4p dung bién phap khan cAp tam thdi theo quyét dinh ctia co quan c6 thim
quyén.
Diéu 14. Bién ban hop Pai hdi ddng cb dong
14.1. Cudc hop Pai hdi dong cb dong phai duge ghi bién ban va c6 thé ghi am hoic ghi

va Iuu gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bing
tiéng nudc ngoai va phai bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day: ,

a. Tén, dia chi tru s¢ chinh, s6 Gidy phép thanh 14p va hoat dong hodic ma s6 doanh
nghiép (néu co);

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong co déng;

c. Chuong trinh hop va ndi dung cude hop;

d. Ho, tén Chu toa va Thu ky;

e. Tom tit didn bién cudc hop va céc ¥ kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb
dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. Sb cd dong va tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh séch

dang ky cb dong, dai dién c6 déng du hop vai s6 ¢d phan va sb phiéu bau tuong tng;

F o s

g. Tong sb phiéu biéu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tdng sb phiéu hop 1, khong hop 1€, tan thanh, khéng tan thanh va khéng c6 y

kién; ty 1¢ twong (mg wén ng 6 phiéu bidu quyét cia cb dong du hop;
h. Cac van dé d3 dugc théng qua va ty 18 phiéu bidu quyét théng qua tuong ng;

i. Ho, tén va chit ky ctia Chu toa va Thu ky. Trudmg hop Chu toa, Thu ky tir chdi ky
bién ban hop thi bién ban nay c¢6 hiéu luc néu dugce tit ca thanh vién khac cia Hoi ddng quan
tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy dinh tai Khoan nay. Bién ban hop ghi 15
viéc Chu toa, Thu ky tir chdi ky bién ban hop.

14.2. Bién ban hop Dai hoi dong cd dong phai dugc 1ap xong va théng qua trude khi két
thuc cudc hop. Chu toa va Thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

14.3. Bién ban duoc 14p bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hidu lwc phap 1y nhu
nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé& ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng
nuée ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

14.4. Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai duoc giri dén tat ca cb dong trong thoi han

mudi 1dm (15) ngay, ké tir ngay két thiic cude hop. Viéc giri bién ban hop Dai hoi déng c¢b dong
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c6 thé thay thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir ctia Cong ty trong thdi han hai
muoi bon (24) gidr ké tir thoi diém két thie cude hop.

14.5. Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi déng cb dong, phu luc danh séch cb dong ding
ky dy hop kém chit ky ctia ¢ dong, vin ban ty quyén tham du hop, tit ca cac tai li¢u dinh kém
Bién ban (néu c6) va tai liéu 6 lién quan kém theo théng bao moi hop phai dugc cong bd thong
tin theo quy dinh phdap luat vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan va phai duge luu
giir tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Piéu 15. Yéu cu hiiy bé nghi quyét ciia Pai hdi ddng cb déng

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhén dwoc nghi quyét hodic bién ban hop
Dai hoi ddng cb dong hodc bién ban két qua kiém phibu 14y ¥ kién Dai hoi dong cb dong biang
van ban, cd dong hoic nhom cd dong quy dinh tai diém 1 khoan 2 Diu 20 Diéu 1é Cong ty c6
quyén yéu cdu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, huy bd nghi quyét hodc mdt phan ndi dung nghi
quyét Dai hoi ddng ¢b déng trong céc trudmg hop sau day:

15.1. Trinh tu, thu tuc tri€éu tép hop vara quyét dinh cua Pai hoi dong cb doéng vi pham
nghiém trong quy dinh cta Luit Doanh nghiép, quy dinh khéac ctia phap luét c6 lién quan va
Diéu 1é Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 13.2 Diéu 13 Quy trinh nay.

15.2. Noi dung nghi quyét vi pham phap ludt hoic Diéu 1& Cong ty.

Diéu 16. Luru trir Hd so

Toan b viin ban gidy t&r c6 lién quan dén hd so tridu tap, biéu quyét tai cudc hop PHDCD
phai duoc luu day da tai Cong ty theo thoi han quy dinh ctia Phap lut.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Hiéu lwe thi hanh

17.1. Quy trinh vé thu tuc, trinh ty triéu tip va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd
déng Cong ty C6 phan Chimg khoén VietinBank bao gdm ba (03) Chwong 18 Didu, duoc Pai
héi ddng cd dong thudng nién 2026 ctia Cong ty thong qua va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
21/04/2026. Cac don vi, c4 nhan c6 lién quan tai Céng ty Cb phan Ching khoan VietinBank c6
trach nhiém thyuc hién dang ndi dung Quy trinh nay.

17.2. Trong trudng hop ndi dung tai cdc van ban phap ludt duge cén cir dé xay dung Quy
trinh nay hoic ndi dung tuong tng tai Piéu 1& Cong ty dugc DPHDCPD thong qua cb sur thay dbi
hodc dugc sira dbi, bd sung thi ndi dung tai Quy trinh ndy s& dugc hiéu 13 duoc thay thé/sira

ddi/bd sung twong tmg va thyc hién theo quy dinh ciia phap lust hién hanh/Diéu 18 Cong ty hién
hanh tai timg thoi diézzl/. Ko Sl
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17.3. Trudng hop Quy trinh nay co quy dinh khac so voi quy dinh cia phap luat/Diéu 1¢
Cong ty thi ap dung cac quy dinh cta phéap luat/Diéu 1& Cong ty.
Ditu 18. Sira doi, bo sung Quy trinh

Viéc stra déi, bd sung hodc huy bo, thay thé Quy trinh nay do Dai héi dong cb dong Cong
ty Cé_ phan Chimg khoén VietinBank quyét dinh trén co s& dé xuét cua Hoi dong quan tri Cong

ty.
¥ Am— U
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Trin Phic Vinh
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