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CONGTY CO PHAN CHUNGKHOAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NGAN HANG CONG THUONG VIET NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 0T /QD-HPQT-CKCT07

Ha Néi, ngay 7 thang Fndm 2009

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN
NGAN HANG CONG THUONG VIET NAM

Can eir Ludt Doanh nghiép s6 60/2005/0H11 dwoc Quc‘;c hoéi nuée Cong hoa
xd héi chii nghia Viét Nam khoa 11, ky hop thir 8 théng qua ngay 29/11/2005 va cdc
vin ban hudng dan thi hanh Ludt Doanh nghiép;

Céin cit Ludt Ching khodn sé 70/2006/QH11 da dugc Qudc héi nuwée Céng hoa
xd hoi chi nghia Viét Nam khéa 11, ky hop thir 9 théng qua ngay 29/06/2006 va cdc
vin ban hudng dén thi hanh Ludt Chimg khodn,

Céin cie Quyét dinh sé 27/2007/QD-BTC ngay 24/4/2007 ciia BS trudng Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat déng Cong ty chimg khodn,

Cén cit Quyét dinh sé 126/2008/0D-BTC ngay 26/12/2008 cua Bo truong Bo
Tai chinh vé viéc sia déi, bé sung mot s6 diéu cua “Quy ché t6 chite va hoat déng
cong ty chimg khodn” ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2007/QD-BTC ngay
24/04/2007 ciia Bé truong Bé Tai chinh,

Cén cir Quyét dinh sé 12/2007/0P-BTC ngay 13/03/2007 cia Bf truong B Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché quan tri cong ty dp dung cho cdc cong 1y niém yét trén
S¢ Giao dich chitng khodn/Trung tam Giao dich chirng khodn;

Céin cik Piéu Ié 16 chikc va hoat dong Cong ty 6 ph&n Chitng khodn Ngdn hang
Céng thwong Viét Nam da dwgc thong qua tai Pai hoi dong cé déng lan dau ngay
13/06/2009;

Cdn cir Bién ban hop sé 01/BB-HPQT-CKCTO0I ngay 15 thdng 6 nam 2009 cua
Hoi dong quan tri Cong ty o ph&n Chitng khodn Ngan hang Céong thuong Viét Nam,

QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi bd vé quin tri Cong ty cia
Cong ty ¢b phin Ching khodn Ngéin hang Cong thwong Viét Nam™.
Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Pidu 3: Céc Ong (Ba) thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh
- vién Ban Téng Gidm dbc, Ké toan trudng, Trudng cic phong try so chinh Cong



ty cb phén Chimg khoén Ngan hang Cong thuong Viét Nam va Phé Gidm dbc
phu trach chi nhdnh Cong ty tai thanh phd HS Chi Minh chiu tréch nhi¢m thi
hanh quyét dinh nay./. &

T.M HQI PONG QUAN TRI
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QUY CHE NOQI BQ VE QUAN TRI CONG TY
Mai s6 QC.07.01

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 0: ?/QB HPQOT-CKCTO07 ngay # thdng Fndm 2009
ctia Hpi dong quan tri Cong ty co } phdn Chitng khodn Ngdn hang Cong thwong Viét Nam)

D& thé ché hoa cac nguyén tic lam viéc, 1am co s& de danh gid hoat dong quan

tri né_‘)i.bé Cong ty va gop phan néng cao higu qua quan ly Cong ty, Hoi dbng quan tri
Céng ty cb phan Ching khoan Ngén hang Cong thuong Viét Nam da thong qua Quy
ché noi bd vé quan tri Cong ty clia Cong ty c¢b phén Chting khoan Ngan hang Cong

thuong Viét Nam véi céc ndi dung sau:

Trinh tw, thi tuc vé triéu tip va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong:

Triéu tip Pai hji dong ¢ dong, chwong trinh hop va thong bao hop Pai hi
dong cb dong:

Céc cudc hop Pai hoi dbng cb dong thuong nién hodc bét thudng dugc thue hién
dung theo quy dinh tai Pidu 22, Didu 26 va Diéu 27 cia Diéu 18 t6 chirc va hoat
dong Cong ty c¢b phan Chung khoan Ngéin hang Cong thuong Viét Nam da duogc
théng qua tai Pai hoi ddng cb dong lin ddu ngay 13 thang 06 nam 2009 (sau day
goi tit 1a Diéu 1é Céng ty). Hoi dbng quan tri triéu tap Dai hdi ddng cb dong, hodc
Pai hoi dong c¢b déng dugce triéu tdp theo céc truong hop quy dinh tai Diéu 22.4b
hoédc Diéu 22.4¢ ciia Diéu 1é Cong ty.

Cu thé:

Pai hoi dong cd dong bao gbm tAt ca cac c6 dong co quyen biéu quyet Pai hoi
ddng cb dong thudng nién dugce t& chirc mdi nam mét 1an va Dai hoi dbng cb dong
thuong nién khong dugc td chirc duéi hinh thirc 1y ¥ kién cb dong bing vin ban.

Ho6i dong quan tri phai td chirc triéu tdp hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién

trong thoi han t6i da 1a bdn thang, ké tir ngay két thic nim tai chinh, lya chon dia

diém hop Dai hoi ddng cb dong pht hop trén lanh thd Viét Nam.

Hoi ddng quén tri phai triéu tap Dai hoi ddng ¢b dong bét thuong trong céc truong hop sau:

+ Hoi dong quén trj xét théy can thiét vi lgi ich cua Cong ty;

+ Bang cén d6i ké toan hang nim, cdc bdo cdo quy hodc nira nim hodc bdo cao
kiém toan cia nim tai chinh phan dnh vén diéu 1 da bi mit mot nira;
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Khi sé thanh vién ctia Hoi ddng quan trj it hon sd thanh vién ma luat phap quy
dinh hodc it hon 2/3 s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1é Cong ty;

C dong hodic nhém cd dong nim giit trén 5% tong s6 cb phan phod thong trong
thoi han lién tuc tir sau théng trd 1én yéu ciu triéu tap Dai hoi dong cb dong
bing mdt vin ban kién nghi. Van ban kién nghj trigu tdp phai néu rd ly do va
muc dich cudc hop, cé chir ky cta cac cd dong lién quan (van ban kién nghi c6
thé 1ap thanh nhidu ban dé c6 da chit ky ciia tit ca céc cb dong c6 lién quan);

‘Ban Kiém soét yéu cau triéu tdp cudc hop néu Ban Kiem soét c6 ly do tin tudng

rang céc thanh vién Hoi dbng quan tri hodc cén bd quan ly cép cao vi pham
nghiém trong cdc nghia vu ctia ho theo Piéu 119 Luit Doanh nghiép hodc Hoi
ddng quan tri hanh dong hodc ¢6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han
cua minh;

Céc trudong hop khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bat thudng: Hoi dong quan tri phai triéu tap
hop Pai hoi ddng cb dong trong thoi han ba muoi ngay ké tir ngay sb thanh vién
Hoi ddng quén tri con lai nhu da noi trén hodc nhén dugc yéu cAu cua cb dong hodc
nhém cb dong nim gift trén 5% tdng s6 cb phan phd thong trong thoi han lién tuc
tir sau thang trd 1én hodc yéu cau ciia Ban Kiém soét theo quy dinh trén.

+

‘Trudng hop Hoi ddng quan tri khong triéu tdp hop Dai hdi dong cb dong theo
quy dinh nay thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, Ban Kiém soét phai
thay thé Hoi déng quan tri tri¢u tap hop Dai hdi ddng c6 dong theo quy dinh
Khoan 5 Diéu 97 Luat Doanh nghiép.

Truong hop Ban Kiém sodt ciling khong triéu tap hop Dai th d6ng cb dong theo
quy dinh nay thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, cb déng hogc nhém co
dong nim gitr trén 5% téng s6 c¢b phan pho thong trong thdi han lién tuc tir sau
théng tr& 1én néi trén 6 quyén thay thé Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét triéu
tap hop Dai hoi ddng cb déng theo quy dinh Khoin 6 Piéu 97 Luit Doanh
nghiép. Trong trudng hgp nay, cb doéng hodc nhém cb dong tridu tép hop Dai
hoi ddng cé dong c6 thé d& nghi Uy ban Ching khoan Nha nude gidm sat vie

triéu tAp va tién hanh hop néu xét thdy can thiét.

b. Nguoi triéu tap Pai hoi ddng ¢b dong phai thyc hién nhitng nhi¢m vy sau day:

Xéc dinh chuong trinh hop va chuin bi céc tai liéu lién quan theo quy dinh pht hop
véi luat phép va cac quy dinh cia Cong ty;
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- Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chirc Dai hi;

- Chuén bi danh sich céc cd dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Pai

hoi ddng cb dong trong vong 30 ngay trude ngay bit dau tién hanh Pai hoi
ddng cb dong.

Néu cb phiéu Cong ty da Iuu ky tép trung tai Trung tim luu ky ching khoén hodc
da niém yét trén thi truong ching khodn tap trung thi truede khi tién hanh Dai hoi
dbng cb dong, ngudi triéu tdp Dai hoi ddng cd ddong phai béo cdo véi S& Giao dich
chimg khodn va 1am vin béan ding ky véi Trung tam luu ky chimg khoén @& chét
danh sach cb dong c6 quyén dy hop Dai héi ddng cb dong;

Thong béo va giri thong bdo hop Pai hoi dong cb dong cho tét ca cac c¢b dong cb
quyén du hop. Thong béo hop Dai hoi ddng cb dong pha1 néu rd dia diém, thoi gian
bét diu, chuong trinh hop va céc thong tin lién quan vé cac vén dé s& duge théo luén
va biéu quyét tai Dai hoi. Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc cong b

trén website cua Cong ty.

+ Néu cb phiéu Cong ty da niém yét trén thi truong ching khoan tép trung thi
ngudi triéu tap Pai hoi dong cb dong phai giri thong béo hop Dai hoi ddng cb
déng dén Trung tdm Luu ky chimg khoan va cong b thong tin trén phuong tién
théng tin cia S& Giao dich ching khoén, ding thong béo trén 01 t& bao Trung
wong hoic 01 t& béo dia phuong cia Ha Noi.

+ Néu cb phiéu Cong ty chua niém yét trén thi truong chimg khoan tép trung:

o Péivéicac cd dong da thuc hién viée luu ky cb phiéu, thong bao hop Pai hoi
ddng cb dong cb thé dugc gii dén t chic luu ky, dong thoi cong b trén
phuong tién thong tin cua S¢ Giao dich Chimg khoén, 01 t& bao trung uong
hodic 01 t& bo dia phuong ctia Ha Noi.

o Déi véi cac cd dong chua thue hién viée luu ky c¢b phiéu, thong bédo hop Dai
hoi ddng cb dong c6 thé dugc giri cho cb dong bing cach chuyén tén tay hogic
gui qua buu digén bing phucmg thirc bao dam t6i dia chi dd ding ky cua cd
dong, hoidc téi dia chi do ¢ dong d6 cung cap @& phuc vu viée gm thong tin.
Truong hop cb dong da thong bao cho Cong ty bing vin ban vé s6 fax hodc dia
chi thur dién tir, thong bao hop Dai hoi dong cb dong c6 thé dugc giri t6i s fax
hoic dia chi thu dién tir d6. Trudng hop cb dong 14 ngudi lam viée trong Cong
ty, thong béo co thé dung trong phong bi dan kin giri tan tay ho tai noi lam
viéc. Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc giri trudc it nhét mudi
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Iim ngy trude ngdy hop Dai hoi dong cd dong (tinh tir ngdy ma thong bao
duoc giri hodc chuyén di mot cach hop 18, dugc tré cude phi hodc duge bd vao
hom thu).

¢. Cb dong hodc nhém ¢ déng nim gifr trén 5% téng s6 cb phﬁn phd thong trong thoi
han lién tuc tir sdu théng tr&r 1én c6 quyén d& xudt cac van d& dua vao chuong trinh
hop Pai hoi dbng cb dong. D& xudt phai dugc lam bing vin ban va phai duge gu’1
cho Cong ty it nhét 05 (narn) ngay lam viéc trudc ngay khai mac Dai hoi dong cb
dong. Dé Xuét pha1 bao gbm ho va tén cd dong, s6 lugng va loai c¢b phin
ngudi/nhém doé ndm git va ndi dung e nghl dua vao chuong trinh hop. Nguoi
triéu tip hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyén tir chéi nhimng dé xut néu trén trong

céc trudong hop sau:

D& xuit dugc gl dén khong dting thoi han hodc khong du, khong dung ndi dung;
Vio thoi didm d& xuét, c¢d dong hodc nhém cb dong khong c6 du it nhét 5% cb
phdn phd thong trong thoi gian lién tyc it nhit sau thang;

Vén d& dé xuét khong thudc pham vi thdm quyén ctia Dai hoi dong cb dong ban

bac va thong qua;

Céc treong hop khac.

. Cach thite diing ky tham dy Dai hdi ddng cb dong:

. Xéac nhan tham dy: C6 dong khong phan biét sb lugng ¢ phén sé hiru c6 quyén
tham dy tit ca cac cudc hop Pai hoi ddng c6 dong thudng nién va bét thuong, tuy
nhién dé cudc hop Dai hi dbng cb dong dugc td chirc thuan loi, tranh lang phi, ch
dong s& duge yéu ciu x4c nhan trudc viéc tham dy Dai hoi dong cb dong thong qua
viéc lya chon mot trong céc hinh thirc nhu: dién thoai, giri mail, fax, gii thu xac
nhén theo mAu hogc ding ky truc tiép v6i Ban t6 chirc Dai hoi it nhét 03 (ba) ngay

truée ngdy to chirc Dai hoi ddng cb dong.

. Uy quyen Cb dong khong thé tham dy tryc tiép Dai hoi dbng cb dong thi c6 thé tay
quyen cho ngudi dai dién ciia minh tham dy theo quy dinh tai Diéu 24 cua Diéu 1&
Céng ty. Trudng hop cb nhiéu hon mot dai dién theo uy quyén dugc cir thi cb dong
ty quyén phai xac dinh cu thé s6 cb phéan va s6 phiéu bau ciia mdi ngudi dai dién.

Nguoi duge uy quyén khong duge iy quyén dén ngudi thir ba.
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3. Didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cb dong:

Didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng ¢ dong duge quy dinh tai Piéu 27 cua Diéu

1& Céng ty. Cu thé:

Dai hoi dong ¢6 dong duoc tién hanh khi c6 sb cb déng du hop dai dién cho it nhét
65% cb phén co quyén biéu quyét.

Trudng hgp khong c6 da s6 luong dai bidu can thiét trong vong ba muoi phut ké tir
thosi didm 4n dinh khai mac dai hoi, dai hoi phai dugc trigu tap lai trong vong ba
muoi ngay ké tir ngay du dinh td chic Dai hoi dong cb dong lan thir nhét. Pai hoi
ddng cb dong triéu tap lai chi dugc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham du 1a cac cb
dong va nhitng dai dién dugc uy quyén dy hop dai dién cho it nhét 51% cb phan c6
quyen bidu quyét.

Truorng hop dai hoi 14n thir hai khong dugc tién hanh do khong c6 da s dai biéu
can thiét trong vong ba muoi phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai
hoi ddng co dong 1An thir ba c6 thé duogc tridu tip trong vong hai muoi ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi 14n hai, va trong truong hop nay dai hoi duge tién

hanh khoéng phu thudc vao s6 lugng c6 dong hay dai dién uy quyén tham dy va
dugc coi 1a hgp 1€ va co quyén quyét dinh tAt ca céc vAn d& ma Dai hoi dong cd

dong lan thir nhét c6 thé phé chuén.
Theo d& nghi Cht toa Dai hoi, Dai hoi ddng cb dong c6 quyén thay d6i chuong trinh
hop di duge giri kém theo thong bao moi hop t6i cac cb dong.

Biéu quyét va bo phiéu:

Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong cb dong duge quy dinh tai
Piéu 28 cua Diéu 1é Cong ty.

Céch thire bidu quyét va bo phiéu'

Vao ngay tb chirc Dai hoi ddng cb dong, Céng ty phai thyc hién thi tuc dang ky )
dong cho dén khi cdc cb dong co quyen du hop c6 mit ding ky hét. Cb dong dén
du Dai hoi dong cb dong mudn co quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén tham
gia va bidu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg dai hoi aé
cho ¢b dong dén muodn dang ky va hiéu luc cua cac dot bidu quyét da tién hanh
trude khi cb dong dén muon tham du sé khong bi anh hudng.

Khi ding ky cd dong, mbi cb doéng hodc dai dién duge uy quyén c6 quyén biéu
quyét s& duoc cip mot Thé biéu quyét c6 dong du treo ctia Cong ty, trén d6 c6 ghi
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ma sb ¢b dong, ho va tén cua cb dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén (néu co),

s phiéu biéu quyét ciia ¢ dong, ma tham dy Dai hoi dbng cb dong,...

+ Khi tién hanh bidu quyét tai dai hi, sb thé ing hd nghi quyét dwoc thu trude, s6
thé phan d6i nghi quyét dugc thu sau, cubi cing dém tdng sb phiéu tin thanh
hay phan dbi dé quyét dinh.

+ Tbng sb phiéu ing hg, phan d6i ting vén d& hoic bo phiéu tring, s& dugc Chu
toa thong bdo ngay sau khi tién hanh biéu quyét vén dé do.

Dbi v6i cac trudng hop bau ctr, mdi cb dong hogc dai dién dugc y quyén c6 quyén

biéu quyét s& dugc cép Phiéu biu cir c6 doéng dau treo ctia Cong ty, trén d6 c6 ghi

san danh sach cua cac Gng cir vién. Thé thirc bau ctr cu thé s& duge Chu toa thong
béo dé Pai hoi ddng cd dong bidu quyét trude khi thue hign.

: Cach thtrc kiém phiéu:

Pai hoi s€ tu chon trong s6 dai biéu nhitng ngudi chiu trich nhiém kiém phiéu hozc
giam sat kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s& chon nhiing ngudi do.

Sé thanh vién ctia ban kiém phiéu khong qua ba ngudi.
. Cong bb két qua kiém phiéu:
Ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu, trong d6 néu rd s6 phiéu va ty 1¢ biéu

quyét ddng ¥, khong ddng v hodc khéng co6 ¥ kién (ph1eu tréng). Bién ban kiém
phiéu phai c6 du chit ky clia cac thanh vién.

Ban kiém phiéu phai cong b6 Bién ban kiém phiéu truéc Dai hdi ddng cb dong.
Truong hop tAt ca cb dong dai dién 100% s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyet trwe tiép
tham dy hoic thong qua dai dién dugc uy quyén tai Pai héi dbng cb dong, nhimg
quyét dinh dwgc Dai hoi dbdng cb dong nhét tri thong qua déu dugc coi 1a hop 1& ké
c4 trong truong hop viée triéu tap Dai hoi déng cb déng khong theo dung thu tuc
hodc ndi dung biéu quyet khong ¢6 trong chuong trinh

. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong:

. Céc quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong dugc thong qua theo quy dinh tai biéu
29 ctia Diéu 1¢ Cong ty.

. Trong cudc hop Dai hoi ddng cb dong, cb dong co thé cong khai phat biéu khong
ddng ¥ va str dung phiéu dé biéu quyét khong ddng ¥ hodc c6 thé khong tham gia
biéu quyét. Tuy nhién sau khi Dai héi dong cb dong da bidu quyét thi phai tuan thi
két qua biéu quyét ctia Dai hoi ddng cb dong.
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. Trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhén dugc bién ban hop Dai hoi dong
cb dong hoic bién ban két qua kiém phiéu liy v kién Pai hoi ddng cb d(")ng, ch
dong, thanh vién Hoi dong quan tri, Tbng Giam déc, Ban Kiém soat c6 quyen yéu
ciu Toa 4n hoidc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh ctia Dai hoi ddng cb dong
trong cac trudong hop sau day:

Trinh tu va thi tuc triéu tdp hop Dai héi dbng cb dong khong thyce hién ding theo
quy dinh ctia phap lut va Diéu 1¢ Cong ty;

Trinh tu, thd tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phép luft hodc Piéu
1¢ Cong ty.

. Ghi chép va théng qua Bién bin, Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong:

. Chu toa dai hoi chi dinh Thu ky dai hdi dé ghi chép cu thé cac nodi dung, su viéc
di®n ra theo tién trinh dai hoi va l4p Bién ban Pai hoi dong cb dong.

. Bién ban Dai hoi déng cb dong dugc lép bang tiéng Viét, c6 chir ky xdc nhén ctia
Chu toa dai hoi va Thu ky. Bién ban dai hoi phai dugc lap theo quy dinh tai Piéu
106 Luét Doanh nghiép va Diéu 31 ctia Diéu 1é Cong ty .

. Tru6c khi bé mac dai hoi, Thu ky s& doc Bién ban trude dai hoi va cb dong co
quyén dé nghi Chu toa yéu cau Thu ky didu chinh lai ni dung Bién ban cho phu
hop. Bién ban Dai hdi ddng cb dong phéi dugc Dai hoi bidu quyét thong qua..

. Bién ban hop Dai hoi dong cb dong dugce gui dén tht ca cac cbd dong trong vong 15
ngdy sau khi Dai hi dong cd dong két thuc.

. Cin ctr Bién ban Pai hoi dbng cd dong, Hoi ddng quan tri Cong ty s€ soan thao
nghi quyet Dai hoi dong c¢b dong, gdbm nhitng ndi dung chinh da dugc Dai hoi biéu
quyét thong qua, trong d6 néu rd ty 1€ biéu quyét dong ¥, khong ddng y va khong
¢6.y kién déi véi timg ndi dung. Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong s& dugc Hoi
ddng quan tri Cong ty cong b thong tin theo quy dinh.

. Cic van dé khac:

. Pé chuén bi cho céc cudc hop Pai hoi ddng cb dﬁng, Hbi ddng quan tri Cong ty s&
sip xép chuong trinh nghi sy cua Pai hdi dong cb déng va b tri thoi gian hop ly
dé thao ludn va biéu quyét ting van d& trong chuong trinh hop Pai héi ddng cb
dong.

. Ban td chirc Pai hdi dong cb dong s& cong khai tai li¢u hop va hudng dén thu tuc
lly quyén va lap gidy ty quyén cho céc ¢ dong theo quy dinh.
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. Céc kidm toén vién doc 14p c6 thé duge moi tham dy Dai hoi dong cb dong dé tu
van cho viéc thdng qua cac béo cdo tai chinh hang nam.

. Diéu 1é Cong ty da quy dinh 1o thdm quyén va thé thirc 14y ¥ kién ¢ dong bing
vin ban dé thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong tai Diéu 30 ciia Diéu 1¢.
1 Céb vAn dé khéc lién quan da dugc quy dinh cu thé trong Piéu 1¢ Cong ty.

. Trinh tu, thii tuc d cit, img cir, biu, mién nhi¢ém va bai nhi¢m thanh vién Hoi
dong quan tri:

. Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hoi ddng quin tri:

. C6 du niang luc hanh vi dan sy, khong thude dbi twong bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép;

. La cb doéng ca nhan s& hitu it nhét 5% tdng sb cb phén phé thong; hodc ngudi khac
1a cb dong s& hitu s6 ¢b phén it hon 5% hodc khong phai 1a cb dong clia Cong ty
nhung ¢6 trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh hoéc kinh
nghiém hoat dong trong linh vuc ngén hang, tai chinh, bao hiém;

. Thanh vién Hoi ddng quan trj khong dugc 12 ngudi c6 lién quan cua ngudi quan ly,
ngudi c¢6 tham quyén bd nhiém ngudi quan 1y ciia Ngan hang Thuong mai ¢b phéan
Cong thuong Viét Nam.

. Cich thirc @ cir va @ng cir ngwdi vio vi tri thanh vién Hoi ddng quin trj ciia
cic nhém cb dong c6 du tidu chuin dé cir theo quy dinh ciia phap luit va Piéu
1é Cong ty:

. Céc cb déng nam gitt it hon 5% s6 ¢b phz“m c6 quyén biéu quyét trong thoi han lién
tuc it nhét séu thang c6 quyén gop sb quyén biéu quyét cia tu:ng nguoi lai voi nhau
dé @é cir cac ung vién Hoi dong quan tri. Cb dong hoic nhém cb dong nim giit dén
dudi 10% sb c¢b phan c6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhét sdu thang
dugc dé cir mot thanh vién; tir 10% dén duéi 30% duge dé cir hai thanh vién; tir
30% dén dudi 50% dugc dé cir ba thanh vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir
bén thanh vién va néu tlr 65% trd 1én dugc dé ctr du s6 tng vién.

. Truong hop sb 1ucmg c4c ung vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir va img ctr
van khong di s lugng can thiét, Hoi dong quén tri dwong nhiém c6 thé d& cir thém
ing cr vién hodc t& chuc dé cir theo mot co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé cur
hay cach thuc Hoi ddng quan tri dwong nhiém dé ctr ung cir vién Hoi ddng quan tri
phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Pai hoi déng cb dong thong qua trude khi
tién hanh dé cir.
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. Céch thitc biu thanh vién Hoi dong quan tri:

. Co chu, thanh phan Hoi ddng quan tri va quy ché bau ctr thanh vién Hbi dong quéan
tri s& dugc trinh bay tai Dai hoi dbng cb dong d2 dai hoi biéu quyét thong qua trude
khi tién hanh bau ct.

. Sau khi trang ctr, Ho1 ddng quan tri s& lya chon mdt trong s c4c thanh vién dé bau
ra mot (01) Chu tich Hoi ddng quan tri va/hodc mot (01) Pho Chu tich Hoi dong
quén trj va sé& thong bdo truéc Dai hoi déng cb dong.

. Cic truong hop mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri:

. Thanh vién Hoi ddng quén trj s& khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quén tri
trong cac truong hop sau:

 Thanh vién Hoi ddng quan tri khong c6 du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién
Hoi dong quan trj theo quy dinh cta phép ludt va Piéu 1¢é Cong ty;

. Thanh vién d6 guri don bing vin ban xin tir chirc dén tru s& chinh cua Cong ty;

. Thanh vién d6 bj réi loan tam than va thanh vién khéc cua Hoi dong quén tri c6
nhimg bang ching chuyén mdn ching to ngudi d6 khong con néng lyc hanh vi;

. Thanh vién d6 ving mit khong tham du céc cude hop ctia Hoi ddng quan tri lién
tuc trong vong su thang, va trong thoi gian nay Hoi dbng quan tri khong cho phép
thanh vién d6 ving mit va da phan quyét rang chirc vu ciia ngudi ndy bi bo tréng;

. Thanh vién d6 bi cach chure, mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri theo quyet
dinh ctia Dai hoi dong ¢d dong.

' Sau khi midn nhiém, b3 nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Hoi ddng quan tri co
thé bd nhiém thanh vién Hoi dbng quan trj méi dé thay thé chd trong phat sinh va
thanh vién mai nay phai dugc chap thuan tai Dai hoi dbng cb dong ngay tiép sau
d6. Sau khi dugc Dai hoi dong cb dong chap thuén, viéc bd nhiém thanh vién méi
d6 s& duoc coi 1a ¢6 hiéu lyc vao ngay duge Hoi ddng quén tri bd nhiém.

. Trudng hop s6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam qué 1/3 so v6i s6 lugng

quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, thi Hoi dbng quan tri phai tri¢u tap hop Dai Héi ddng
¢ dong trong thdi han khong qua 30 ngay dé biu bd sung thanh vién Hoi dong

quan tri.

. Théng bdo vé viéc bd nhi¢m thanh vién Hji ddng quén tri:

Viéc bd nhiém cac thanh vién Hoi dbng quan trji phai dugc thong bao theo céc quy

dinh cuia phap luét vé chirng khoén va thi truong chimg khoan.
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IIL. Trinh tw, thi tyc t& chirc hop Hoi ddng quén tri:

1.

Ciac cudc hop cia Hoi déng quan tri dwgc quy dinh tai Pidu 36 cia Piéu 18
Cong ty.

Cic cudc hop thuong ky:

Hoi déng quén trj hop thudng ky tdi thiéu mdi quy phai hop mot lan.

Chu tich Hoi ddng quan tri phai tridu tdp cc cudc hop Hoi dbng quan tri, 1ap
chwong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop it nhét bay (07) ngay trudc ngay
hop du kién.

Cac cudc hop bit thudng:

Chi tich Hoi ddng quan trj ¢6 thé triéu tip hop Hoi dong quan tri bat ky khi nao thiy
cén thiét.

Chii tich Héi ddng quan trj phai tri¢u tap hop Hoi dong quan trj trong thoi han
mudi 1am (15) ngay, khong dugce tri hoan néu khong c6 1y do chinh ding, khi mot
trong sb cac d6i tuong dudi day dé nghi bing vin béan trinh bay muc dich cudc hop
va cac vin dé can ban:

Tbng Gidm déc didu hanh hodc it nhit nim (05) can bd quan ly;

Hai (02) thanh vién Hoi ddng quan trj;

Chu tich Hoi dong quan tri;

Pa sb thanh vién Ban Kiém soat.

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri khong chip nhan triéu tap hop theo &
nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i v6i Cong ty;
nhing nguoi d& nghi t6 chirc cude hop duge d2 cap dén & trén ¢ thé tu minh triéu tap
hop Hoi dong quan tri.

Truong hop ¢6 yéu cdu ciia kiém toan vién doc lap, Chi tich Hoi dbng quan tri phai
triéu tap hop Hoi ddng quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh hinh Cong ty.
Pia diém hop: Céc cudc hop Hoi ddng quén tri s& duoc tién hanh tai Try s& Cong ty
ho#c nhing dia chi khac ¢ Viét Nam hodc & nude ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich
Hbi dong quén tri va dugc sy nhét tri cia Hoi dong quén tri.

Thong bdo va chwong trinh hop:
Théng béo hop Hoi d6ng phai dugc lam bing vin ban tiéng Viét va phai thong bao
diy du chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai liéu can thiét vé
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nhitng vén dé s& dugc ban bac va bidu quyét tai cude hop Hoi dbng va cac phiéu bau
cho nhitng thanh vién Hoi dbng khong thé du hop.

. Théng bao hop Hoi ddng quén tri phai dugc gui trude cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhét nam (05) ngay trude khi td chirc hop, céc thanh vién Hoi ddng c6 thé
tir chdi théng bdo moi hop bang vin ban va viéc tir chéi nay cé thé ¢6 hiéu lyc héi
t6. Thong bao moi hop duge gui bang buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién
khéac, nhung phai bdo dam dén dugc dia chi cia ting thanh vién Ho1 ddng quén tri
duoc diang ky tai Cong ty.

. S6 thanh vién tham du t6i thiéu: Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri chi dugc tién
hanh va théng qua céc quyét dinh khi c6 it nhét ba phén tu sé thanh vién Hoi dong

quan tri c6 mit truc tlep.

. Biéu quyét trong cudc hop Hoi dong quén tri:
. Trir quy dinh tai Khoén 9b Piéu 36 cua Diéu 1é Cong ty, mai thanh vién Hoi dong
quan tri hodc ngudi duge uy quyén tryc tiép c6 mit v6i tu cach cé nhén tai cudc
hop Hoi ddng quén tri s& cé mdt phiéu biéu quyét;
. Thanh vién Hoi déng quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dbng, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién d6 c6 lgi ich va
lgi ich d6 mau thuén hodc c6 thé mau thuin vdi loi ich cta Cong ty. Mot thanh vién
H01 ddng sé& khong dugc tinh vao sb luong dai bidu t6i thidu can thiét c6 mat dé c6
thé té chirc mot cude hop Hoi dong quén tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6
khong c6 quyén biéu quyét;
. Theo quy dinh tai Khoan 9d Didu 36 cia Diéu 1¢ Cong ty, khi c6 vAn dé phét sinh
trong mot cude hop ciia HOi dbng quan trj lién quan dén muc d6 loi ich cta thanh
vién Hoi dong quén tri hodc lién quan dén quyen biéu quyct mot thanh vién ma
nhitng van dé d6 khong duoc gidi quyét bang su ty nguyén tir bo quyén biéu quyét
ctia thanh vién Hoi dong quan tri d6, nhiing vén dé phat sinh d6 s& duge chuyén t6i
chi toa cudc hop va phan quyet cta chu toa lién quan dén tét ca céac thanh vién Hoi
ddng quan tri khac s& c6 gia tri 1a quyét dinh cudi cing, trir truong hop tinh chit
hogic pham vi loi ich cta thanh vién Hoi dong quén trj lién quan chwa dugc cong bd
mot cé4ch thich déang;
. Thanh vién Hoi déng quan tri huong loi tir mot hop dong dugc quy dinh tai Piéu
44.4a va Diéu 44.4b cua Pidu 1& Cong ty s& dugc coi la cb 1gi ich déng ké trong
hop ddng do.
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8.

Céng khai lgi ich: Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gidn tiép dugc
hudng loi tir mgt hop ddng hoic giao dich da dugc ky két hoic dang du kién ky két
véi Cong ty va biét 12 minh c6 lgi ich trong d6, s& phai cong khai ban chét, ndi
dung cua quyen loi d6 trong cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1in dau tién xem xét
van d& ky két hop dbng hoic giao dich nay. Hogc thanh vién nay c6 thé cong khai
didu d6 tai cudc hop dAu tién cia Hoi ddng quan tri dugc td chirc sau khi thanh
vién nay biét rdng minh c6 loi ich hodc s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop dong

lién quan.

Biéu quyet da sb; Hoi ddng quan tri thong qua cac nghi quyet va ra quyét dinh
bing cach tuan theo y kién tan thanh cta da sé thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mét
(trén 50%). Trudong hop s6 phleu tan thanh va phan d6i ngang bing nhau, 14 phiéu
cta Chu tich sé 1a 14 phiéu quyét dinh, truong hop Chu tich HBQT ving mat thi 14
phiéu ctia Pho chi tich s€ 1a la phiéu quyét dinh.

10. Cudc hop ciia Hoi dong quan tri ¢6 thé t6 chitc theo hinh thirc nghi sy trén di¢n

thoai hoic cic hinh thirc khic giita cic thanh vién ctia Hoi déng quan tri khi tat ca
hodc mot s6 thanh vién dang & nhitng dia didm khéc nhau véi diéu kién 1a moi thanh

vién tham gia hop déu c6 thé:

Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cude
hop;

Néu mubn, ngudi d6 6 thé phat biéu voi tAt ca cac thanh vién tham dy khac mdt
cach déng thoi.

Céc quyet dinh duoc thong qua trong mot cudc hop qua dién thoai duge tb chirc va

tién hanh mét cach hop thuc s& c6 hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai
dugc khing dinh bang céc chir ky trong bién ban cla tAt ca thanh vién Hoi dong quan
tri tham du cudc hop nay ngay sau khi c6 thé.

11.Nghj quyét bing vin bén:

a.

Hoi ddng quan tri cb thé ra nghi quyét béng cich liy ¥ kién cia cac thanh vién va
phai c6 chir ky cua tAt ca nhitng thanh vién Hoi ddng quan tri sau day:

Thanh vién ¢o quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri;

Sb luong thanh vién c6 mét khong thép hon s6 lugng thanh vién tbi thiéu theo quy
dinh dé tién hanh hop Hoi dong quén trj.
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b. Nghi quyét loai nay c6 higu lyc va gia tri nhu nghi quyét dugc céc thanh vién Hoi
ddng quan trj théng qua tai mot cude hop dugc triéu tép va td chirc theo thong 1¢.
Nghi quyét c6 thé dugc théng qua bing céch sir dung nhiéu ban sao ctia cing mdot
vin ban néu mdi ban sao d6 ¢6 it nhat mot chix ky cia thanh vién.

12.Bién bin hop H¢i dong quén tri:

a. Bién ban hop Hoi dong quan trj dugc 1ap bing tiéng Viét va phai c6 chit ky cua tét
cé cac thanh vién Hoi ddng quén tri tham du cude hop.

b. Chu tich Hoi ddng quén tri c6 trich nhi¢ém chuyén bién ban hop Hoi dbng quan tri
cho cac thanh vién va nhitng bién ban d6 s& phai dugc xem nhu nhiing bing chimg
xéc thue vé cong viée da duge tién hanh trong cac cudc hop do trr khi co y kién
phan déi vé ndi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay k& tir khi chuyén di.
Cach thirc chuyén bién ban theo cac phuong thirc thong thuong 1a trao tdn tay hodc
qua dudng buu dién c6 dam bao.

13. Cac Nghi quyét ciia Hoi ddng quin tri s& dugc théng bio trén Website cua
Cong ty va cong b6 theo quy dinh vé cong bd thong tin trén thi trudng ching
khoan.

IV. Trinh tu, thi tuc lya chon, b6 nhiém, mién nhiém cin bd quén ly ciia Cong ty:

1. Nguoi quan ly Céng ty bao gom: cac thanh vién Hoi dodng quén tri, Téng Giam
dbe didu hanh, cc Pho Tong Gidm dbc, Ké toan trudng, Gidm dbc Chi nhanh.

2. H01 dong quén tri sé bé nhiém mdt thanh vién trong Héi déng hoic thué mot
nguwdi khic khong phai la thanh vién Hi dong quén tri lam Tong Gidm dbe
diéu hanh:

a. Hoi dong quan tri s& truc tiép quyet dinh vigéc bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén,
mién nhiém, khen thudng, ky luét, ky hop ddng lao dong, chdm dit hop dong lao
dong dbi véi Tbng Gidm dbc didu hanh; quyét dinh mirc luong va cac loi ich khac
clia Téng Giam dbc diéu hanh;

b. Nhiém ky ciia Téng Gidm déc diéu hanh 1a ndm (05) nam trir khi Hoi déng quan tri
¢6 quy dinh khdc va co thé dugc téi bd nhiém véi s6 nhiém ky khong han ché;

c. Viéc bd nhiém Tdéng Gidm dbc didu hanh s& dugc phé chuin théng qua trong Ky
hop Dai hoi dbng cb dong gan nhét;

d. Téng Giam déc diéu hanh phai dap Gmg duge céc tiéu chuan va diéu kién sau:
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_ C6 du nang lue phép ludt va ning lyc hanh vi dan sy, khong thudc d6i twong bi
cdm quén ly doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;
. C6 chimg chi hanh nghé kinh doanh chiing khoan hogc du didu kién dé duoc cép
ching chi hanh nghé kinh doanh chimg khoén theo quy dinh tai Piém b Khoan 1
Didu 79 Luét ching khoén;
. C6 thdm nién cong tac it nhét 1a 03 nam trong linh vuc tai chinh, ngan hang, bao
hiém;
Khong phéi 1a ngudi hanh nghé dé bi Uy ban Chimg khoén Nha nuée thu héi chimg chi
hanh ngh? theo quy dinh tai Diém b Khoén 1 Diéu 80 Luat Chimg khoén;
Khong dugce dbng thoi lam Giam dbc hodc Téng Giam dbc tai mdt doanh nghiép
khé.c;
. Khéng phai la chu doanh nghi¢p tu nhén, thanh vién hop danh cua Cong ty hop
danh, Giam dbc hoic Téng Gidm dbc, Chu tich va thanh vién Hoi dbng quan tri,
thanh vién Hoi ddng thanh vién cia doanh nghi€p bi tuyén bb pha san trong thoi
han 03 nidm ké tir ngdy doanh nghiép bi tuyén bb pha san, trir truong hop doanh
nghiép bi tuyén bé pha san do nguyén nhan bt kha khang;
. Khong dugc 1a ngudi cé lién quan cua ngudi quan ly, ngudi co thAm quyén b
nghiém ngudi quan ly ciia Ngin hang Thuong mai c¢b phdn Cong thuong Viét
Nam.
. Mi&n nhiém, bai nhiém Téng Gidm déc diéu hanh:

Hoi ddng quan trj c6 thé bai nhiém Téng Giam dbc didu hanh khi c6 tir hai phan
ba thanh vién Hoi ddng quan tri tré 1én biéu quyét tan thanh (trong trudng hop nay
khong tinh biéu quyét cia Tong Gidm dbc didu hanh) va bd nhiém mot Tong Giam

dbc didu hanh méi thay thé. Tong Gidm dbc diéu hanh bi bai nhiém c6 quyén phan
dbi viéc bai nhiém nay tai Dai hoi dbng cb dong tiép theo gan nhét.

Ngodi ra, Téng Giém déc diéu hanh bi mién nhiém, bai nhi¢m trong cdc truong
hop sau:
a. Khong cé du tiéu chuén va diéu kién lam Téng Gidm dbc theo quy dinh tai Quy
ché nay va Piéu 1é Céng ty;
b. Cé don xin tir chirc;

¢. Céc truong hop khic phi hgp véi quy dinh phép ludt.
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. Theo d& nghij ciia Téng Giim déc didu hanh va duoc sw chip thuin cia Hoi
dong quén tri, Cong ty dwgc sir dung s lwgng cac loai cin by quin ly cin
thiét hodic phu hgp véi co cAu va thong 1¢ quin ly Cong ty do Hoi ddng quin
tri dé xuit tuy tirng thoi diém:

. Hoi ddng quan tri ¢6 thdm quyén quyét dinh viéc bo nhiém, bd nhiém lai, ludn
chuyén, mién nhiém, khen thuéng, ky luét, quyét dinh mirc luong va loi ich khéc,
ky hop dong lao dong, chdm dut hop dong lao dong dbi v6i cac Pho Téng Gidm
dbc, Ké toan trudong, Gidm dbc Chi nhanh theo dé nghi cua Téng Gidm dbc diéu
hanh. Trong trudng hop Téng Gidm dbc diu hanh khong dé xuit nhung xét thiy
cin thiét va phuc vu lgi ich chung, ddp (mg yéu ciu hoat dong kinh doanh cua
Cong ty, Ho1 dong quan tri cd quyén xem xét va ra quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, bai nhiém can bd quan ly cua Cong ty.

. Quy ché bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém cén bo quan Iy Cong ty do Hoi dong
quan tri ban hanh.

. Téng Giam déc didu hanh ¢6 thdm quyén quyét dinh viée bd nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, luén chuyén, khen thudng, ky luét, quyét dinh mirc lvong va loi ich
Khac d6i v6i cac chirc danh thuc thdm quyén cia Tdng Gidm ddc diéu hanh bao
gbm: Truong/Phé céc phong - td cia Cong ty; Pho Gidm dbc chi nhénh;
Trudéng/Phé Van phong dai dién, Truéng/Pho phong — td chi nhanh/Vian phong dai
dién, ... (trlr cac chirc danh thudc quyén quyét dinh cta Hoi dbng quan tri Cong ty).
. Can b dam nhiém cdc vi tri quan ly phai dap ung cac didu kién, tiéu chuén cy thé
cua ting vi tri bd nhiém, c6 ning luc chuyen mbn, ning luc thyc tién va ¢6 tinh
thin trach nhiém cao, c6 sy man cén cin thiét dé céc hoat dong va td chuc cua
Cong ty dat dugc cac muyc tiéu d8 ra. Cac diéu kién, tiéu chuén cu thé d6i véi can
bo dam nhiém céc vi tri quan ly do Hbi ddng quén tri quyét dinh phu hgp v6i muc
tiéu, chién luge phét trién ciia Cong ty trong tirng thoi ky.

V. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong giira Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat
va Ban Téong Gidm dbc:

. Tha tuc, trinh tw triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién bén, thong bao két
qua hop gitra Hoi déng quan tri, Ban Kiém so4t va Ban Tong Gidm doc:

. Hoi ddng quén tri s& moi Trudng ban kidm soét tham du tt ca cac cudc hop ctia Hoi
ddng quan tri va c6 thé moi thém mot sb thanh vién Ban Téng Gidm dbc tham dy
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mét sé cudc hop Hoi ddng quén trj. Trudng ban kiém soét va thanh vién Ban Téng
Giam dbc duge moi b thé tham gia thao luén trong cudc hop nhung khéng c6 quyén
tham gia bidu quyét. Chu tich Hoi dong quan trj s& c6 vén ban thong bio két qua
cudc hop nay cho Truéng ban kiém so4t va Tong Giém dbc diéu hanh trong thoi
gian nim (05) ngay sau khi cudc hop két thic.

b. Tai cac phién hop c6 ndi dung quan trong, Truong ban kiém so4t ¢6 thé moi mot s
thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban Téng Giam dbc tham gia cudc hop
ciia Ban Kiém sodt d& thao luan vé& nhimg vén d& c6 lién quan. Thu moi hop phai
c6 dy di ndi dung can thiét va phai duge chuyén dén ngudi duge mai it nhét ba
(03) ngay trudce khi cude hop dién ra. Trudéng ban kiém soat s& c¢6 vin ban thong
béo két qua cudc hop cho Hoi ddng quan tri va Tong Giam d6c didu hanh trong
thoi gian nam (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic.

¢. Tai cac phién hop c6 ndi dung quan trong, Téng Gidm dbc didu hanh c6 thé moi
mdt s thanh vién Hoi ddng quén tri va Truéng ban kiém soat tham gia cudc hop
ciia Ban Téng Gidm dbc dé thao luan vé nhing van dé c6 lién quan. Thu moi hop
phai co day du ndi dung can thiét va phai dugc chuyén dén nguoi dugce moi it nhét
ba (03) ngay trude khi cude hop dién ra. Tong Gidm dbc diéu hanh s& c6 vin ban
thong bao két qua cudc hop cho Hoi ddng quan tri va Truéng ban kiém soat trong
thoi gian nam (05) ngay lam viéc sau khi cudc hop két thic.

2. Thong bao nghi quyét ciia Hoi dong quén tri cho Ban Kiém soat va Ban Tong
Giam doc:
Ban sao cdc vin ban nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri s& dugc chuyén dén cho
Trudng ban Kiém soé4t va Téng Gidm déc diéu hanh trong thoi han ndam(05) ngay lam
viéc sau khi cudc hop két thuc, cung thoi diém chung dugc Thu ky Cong ty cung cép

cho H(_)l ddng quan tri.

3. B4o cdo ciia Ban Tong Gidm dbc véi Hi dong quan tri vé viée thuc hién
nhiém vu va quyén han dwgc giao:

a. Theo dinh ky 06 thang va hang nam, Téng Gidm dbc didu hanh phai t6 chirc hop
Ban Tdng Gidm dbc d8 kidm didm, danh gia viéc thuc hién cdc nghi quyét va cac
van dé ay quyen khéc cia Hoi dong quan tri dbi v6i Ban Tong Gidm dbc. Bién ban
hop phai duge luu trlt, 1am co s¢ trich din va dua thong tin vao céac bdo cdo cla

Ban Téng Giam dbe.

QUY CHE NQIBQ M3 sé: QC.07.01 Trang: 16/21
VE QUAN TRI CONG TY | Lén sira dbi: 00 Ngay sira doi:




. ‘Téng Gidm dbc diéu hanh chju trach nhi¢m truéc Hoi ddng quan trj va Dai hoi
dong cb dong vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bdo céo
cdc déi tuong nay khi dugc yéu cau.

 Khi cin thiét, Hoi ddng quén trj c6 quyén yéu chu cac thanh vién Ban Téng Gidm dbe
cling nhur céc chirc danh thude thAm quyén quan ly cua Téng Gidm dbc béo céo vé
viéc thuc hién nhiém vu va quyén han duogc giao.

. VAn d2 b4o cdo va cung cip thong tin:

 Thanh vién cia Hoi ddng quén tri, Téng Giam dée diéu hanh va can bo quan 1y phai
cung cp tit ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cua Cong ty theo
yéu clu ctia Ban Kiém soat. Yéu cau phai dugc lam bing vin ban cd chir ky cia
Trudng Ban kiém soét.

. Ngoai ra, Téng Giam déc diéu hanh phai cung cép bing vin ban céc bdo cdo, thong
tin sau cho Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét:

Két qua thuc hién cac nghi quyét cia Hoi ddng quan tri va Dai hoi dbng cb dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ciia Cong ty da dugc Hoi dbng quan tri va
Dai hoi dong cb dong théng qua (theo dinh ky hang thang, hang quy, 06 thdng va
hang nam);

Béo cdo tinh hinh td chtic va hoat dong ciia Cong ty (theo dinh ky hang thang, hang
quy, 06 thang va hang nam);

Vio ngay 31 thang 10 hang nam, Téng Gidm dbc didu hanh phai trinh Hoi dong
quan tri phé chuén ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo trén co
s& dap Gng céc yéu cAu cia ngan sach phu hop cling nhu ké hoach tai chinh nim
nam;

Chuén bi cdc ban du toan dai han, hang ndm va hang thang cta Cong ty (sau déy
goi 1a ban dy toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang ndm va hang thang cta
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nam (bao gdm ca ban cén dbi
ké toan, bao céo hoat dong san xudt kinh doanh va bdo céo luu chuyén tién té du
kién) cho timg nam tai chinh s& phai dugc trinh dé Hoi ddng quan tri thong qua va
phai bao gbm nhitng thong tin quy dinh tai cac quy ché ctia Cong ty.

. Moi quyét dinh va céc vin ban chi dao didu hanh ctia Téng Gidm déc diéu hanh,
Ph6 Téng Gidm dbc, Ké todn trudng 6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cia
Cong ty déu phai giri dén Hoi dong quan tri 01 bén d8 bao céo.
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5. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, gidm sat giira cdc thanh vién Hoi
dong quan tri, cic thanh vién Ban Kiém soat va cdc thanh vién Ban Tong
Giam doc:

a. Cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t va thanh vién Ban
Téng Giam déc s& thudng xuyén trao d6i trong cong viéc va cung cip thong tin qua
lai theo tinh than hop tac, hd tro, tao thuan loi cho cong viéc ctia céc thanh vién
theo ding quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong
chung.

b. Trudong hop khin cip, cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém so4t
va thanh vién Ban Tdng Gidm dbc co thé thong tin ngay (bing gip mit, dién thoai
hodc email) cho Chu tich Hoi dbng quan tri, Truéng ban Kiém sodt hoic Tong
Giam dbc diéu hanh hogc ca ba nguoi dé dugc giai quyet hiéu qua.

6. Phdi hop khic:

a. Hoi ddng quan tri tao diéu kién cho céc thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat, thanh vién Ban Tong Gidm déc, can by dam nhiém cdc vi tri quan
1y, ngudi lao dong tham gia cac khoa dio tao, hoi nghi, hoi thao, khao sét trong va

ngoai nudc nham trau ddi trinh dd chuyén mon, ning cao kién thirc quan tri, diéu
hanh. Viéc tham gia cac khéa dao tao, hoi théo néi trén khong dugc anh hudng dén

cong viéc chung cua Cong ty.

b. Chu tich Hoi déng quan tri quyét dinh moi truong hop cén b dam nhiém céc vi tri
quan ly, ngudi lao dong tham gia cdc khoa dao tao, hoi nghi, hdi thao, khao sat
thue té ciia nude ngoai trén co s¢ d2 xuét cia Tong Giam dbc diéu hanh.

VI.Quy dinh vé d4nh gia hoat djng, khen thwdng va ky luat d6i voi thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Gidm déc diéu hanh va cac can

bd dam nhiém cdc vi tri quén ly:
1. Phwong thire danh gia hoat djng:

Tuy thudc vao quy dinh ctia Hoi ddng quan tri, cong tac danh gia hoat dong cla
thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Gidm dbc didu hanh va can b dam nhiém céc vi
tri quan ly cia Cong ty co thé duoc tién hanh theo mdt hodc mot s6 phuong thuc sau:

- Tu nhén xét, danh gia;
- Tb chirc 14y phiéu thim do, tin nhi¢m;

. Céch thire khac do Hoi déng quan trj lya chon vao timg thi diém
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2,

Tiéu chi danh gia hoat djng:
Tiéu chi danh gia hoat dong ctia cic thanh vién Hoi dbng quan tri, Tong Gidm dbe

didu hanh va cén bd dam nhiém céc vi tri quan ly do Hoi ddng quan tri ban hanh trong
tirng thoi ky.

3.

a.

Khen thudng, ky luit:

Hoi ddng quan tri ¢6 thdm quyén quyét dinh khen thuong, ky luat d6i voi cac chirc
danh quan Iy do Hoi dong quan trj bd nhiém.

Téng Gidm déc didu hanh c6 thim quyén quyét dinh khen thudng, ky ludt 6 véi
céc chirc danh quan 1y do Téng Giam déc diéu hanh bo nhi¢m.

Nguyén téc xir 1y, cac hinh thie xir 1y, trinh tur xir ly vi pham, ky luat d6i v6i can
bo dam nhiém céc vi tri quan ly ctia Cong ty thuc hién theo Quy ché vé ky luat do
Hoi ddng quan tri ban hanh trong timg thoi ky.

Péi voi thanh vién Hoi ddng quan tri:

Panh gia hoat dong: Hoi ddng quan trj s& kiém diém, dénh gia két qua hoat dong
clia mdi thanh vién (gdm ca Chu tich va Phé Chu tich Hoi ddng quan tri) theo dinh
ky 06 thang va hang nam, dya theo céc chic ning va nhiém vu theo quy dinh tai
Bleu 1€ Cong ty va két qua thuc hién ké hoach hoat ddng cua Hoi dbng quan tri.
Khen thuong: Tiy theo thanh tich ¢4 nhan, Hoi dbng quan tri c6 quyén st dung
mdt phan téng mirc thu lao va tién thuorng hang ndm cua Hoi ddng quan tri va Ban
Kiém soat da duoc Pai hoi dong cb dong thuong nién thong qua dé chi thuéng cho
cdc thanh vién va xem xét khen thuéng, thi dua theo quy dinh ctia phap ludt va Quy
ché khen thuéng cta Hoi dbng quan tri.

Ky luét: Hoi dong quan tri chiu trach nhiém truGe phap ludt va chiu trach nhiém
truée Dai hoi dong cb dong vé viéc thuc hién cac hoat dong thudc pham vi quyen
han va nhiém vu cua Hoi dbng quan trj. Cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé
bi ky luat theo Quy ché ky luat cia Hoi ddng quan tri hodc bi mién nhiém, bai
nhiém trong céc trudng hop da dugc quy dinh trong Diéu 1é Cong ty va Quy ché
mién nhiém, bai nhiém cta Hoi ddng quan tri.

Péi v6i thanh vién Ban Kiém soat::

Dénh gia hoat dong: Ban Kidm soét s& kiém diém, danh gia két quéa hoat dong clia
mdi thanh vién (gdm ca Trudng ban) theo dinh ky 06 thang va hang ndm, dua theo
chirc ning va nhiém vu theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va két qua thyc hién ké
hoach hoat dong cua Ban Kiém sodt.
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. Khen thuong: Tuy theo thanh tich cd nhén, Truéng ban Kiém soét s& dé nghi Hoi
déng quén trj thim dinh va quyét dinh st dung mot phan tong muc thl lao va tién
thuéng hang nam cia Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soét da dugc Dai hi ddng cb
dong thuong nién thdong qua dé chi thudng cho céc thanh vién va xem xét khen
thudng, thi dua theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché khen thudng cta Hoi dong
quan tri.

. Ky luét: Ban Kiém so4t chiu trach nhiém trude phép luét va chiu trach nhiém trude
Pai hoi dong cb dong vé viéc thyuc hién céc quyén va nhiém vu cua Ban Kiém soat.
C4c thanh vién Ban Kiém soat ¢6 thé bi ky ludt theo Quy ché ky luat ciia Hoi dong
quan tri hodc bj mién nhiém, bai nhiém trong cc truong hop da dugc quy dinh
trong Diéu 1é Cong ty va Quy ché mién nhiém, bai nhiém cua Hoi df‘mg quan tri.

. Dbi véi Téng Giam dbc diéu hanh:

. Panh gi4 hoat déng: Hoi ddng quan trj s& danh gia phim chat, ning luc, két qua va
hiéu qua didu hanh cia Tong Gism ddc diéu hanh theo dinh ky 06 thing va hang
nim trén co s& danh gia két qua hoat dong kinh doanh ciia Cong ty, c6 tham khao y
kién ciia Trudng ban Kiém soét.

. Khen thuéng: Hoi dbng quan tri sé quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho Tdéng
Giam déc didu hanh theo chinh sach da thiét 1ap va thoéa thuén trudce, chi phi nay
duoc hach toan vao chi phi quan ly. Hoi dbng quan tri c6 quyén sir dung quy khen
thudng phuc lgi dé chi khen thudng chung, trong d6 ¢6 Téng Giam dbc diéu hanh
va xem xét khen thuong, thi dua theo quy dinh cia phép luat va Quy ché khen
thudng cua Hoi ddng quan tri.

. Ky luat: Téng Gidm dbc diéu hanh chiu sy giam sat cua Hoi dong quan tri, chiu
trach nhiém trudc Dai hdi dbng cb dong, Hoi dbng quan tri va trude phap ludt vé
viée thuc hién céc quyén va nhiém vu dugc giao. Téng Giam dbc diéu hanh c6 thé
bi ky luat theo Quy ché ky luat cua Hoi dong quan tri hodc bi mién nhiém, bai
nhiém trong cic truong hgp da dugc quy dinh trong Diéu 1&¢ Cong ty va Quy ché
mién nhiém, bai nhiém ctia Hoi dong quan tri.

. Dbi véi cac can bd dam nhiém cdc vi tri quan ly khac:

. Dénh gi4 hoat dong: Viéc danh gid hoat dong dbi v6i cac can bd dam nhiém céc vi tri
quan ly khéc dugc thuc hién theo dinh ky 06 thang va hang ndm theo ndi dung thoa
thuan trong hgp ddng lao dong da dugc ky gitta Cong ty vdi cac can bd dam nhiém
céc vi tri quan ly do.
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Khen thudng: Hoi déng quan tri s& quyét dinh viéc khen thudng cu thé cho céc can
bd quan ly theo d& nghi cla Tbng Gidm dbc diéu hanh va theo chinh séch khen
thudng cia Cong ty, chi phi ndy dugc hach todn vao chi phi quan ly. Hoi ddng
quén trj co quyén sir dung quy khen thudng phuc 1¢i dé chi khen thuéng chung,
trong d6 c6 cac can by ddm nhig¢m céc vj tri quan ly.

Ky luat: Céc cén by ddm nhiém céc vi tri quan ly c6 thé bi ky luat theo Quy ché ky
lut ciia Hoi dbng quan tri hodc bi mién nhiém, bdi nhiém theo Quy ché mién
nhiém, bai nhiém cia Hoi dbng quan tri va ndi quy Cong ty.

Trach nhiém vé thiét hai:
Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Téng Gidm dbc va cén

b6 quan ly vi pham nghia vu hanh dong mot cach trung thue, khong hoan thanh nghia
vu clia minh véi sy cin trong, min cén va ning luc chuyén moén s& phai chiu trdch
nhiém vé& nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cia minh gdy ra.

VIL Tb chirc thire hién:

1

Quy ché ndi bo v& quan tri Céng ty duge 4p dung trong moi pham vi va cép do
hoat dong cua Cong ty cb phin Chimg khoan Ngan hang Cong thuong Viét Nam.
Nhitng védn dé khac khong duge néu ra trong Quy ché nay s& dugc diéu chinh theo
Piéu 1& Cong ty va cic quy dinh phép luét 6 lién quan.

Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Téng Gidm d6c diéu hanh Cong ty cb phén

Chung khoan Ngén hang Coéng thwong Viét Nam c6 trach nhi¢ém phd bién Quy ché
noi bd vé quan tri Cong ty dén céc dbi tuwong c6 lién quan va nghiém tic tuan tha

céc quy dinh tai Quy ché nay._é_(,___

TM. HOI PONG QUAN TRI
TICH

o Thi Thity
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